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Mas informacion en el
Cap.X: Nombre del capitulo

Acerca de este manual

Esta guia pretende ser una herramienta de consulta para aquellos usuarios que trabajen
con Milenium Search. No es necesario que realice una lectura lineal de la misma: sirvase
de la tabla de contenidos y del indice de términos para localizar en cada momento la
informacion que le sea necesaria o que mas se ajuste a su perfil de usuario.

Milenium Search puede funcionar como aplicacién independiente o integrada en alguno
de los programas de la suite: Milenium Designer o alguno de los editores de Milenium
(Editor, Graphics o Photo). En esta gufa nos centraremos en su funcionamiento como
herramienta de consulta y gestion de contenidos integrada pues es en este modo
como pueden explotarse al méximo las posibilidades que ofrece la aplicacion.

Estructura de esta guia

Esta guia pretende ser una herramienta de consulta de tipo general para aquellos usuarios
que trabajen con Milenium Search.

Las explicaciones de los diferentes temas aparecen divididas en capitulos, secciones y
apartados.

En cada seccién aparecen dos clases de contenidos:

= Definiciones de los principales conceptos relacionados con el tema del que se
ocupa.

= Procedimientos basicos relativos a la gestion de elementos o la realizacion de
operaciones. Estos procedimientos son los que aparecen como listas de instrucciones
numeradas.

indices y referencias

Aunque la organizaciéon de los temas en el manual responde al método de trabajo més
habitual con estas aplicaciones, no es necesaria una lectura lineal del mismo.

Para cualquier consulta concreta puede acudir a:
= Latabla de contenidos situada al principio del manual.

= E| indice alfabético de términos que permite localizar rdpidamente cualquier
informacion.

= El glosario que encontrard al final del documento y que le permitird también
familiarizarse con la terminologia Milenium.

Referencias cruzadas

Se recurrird al uso de referencias cruzadas del tipo Mds informacidn en en capitulo X de este
manual para remitir al usuario a otro lugar de la documentacién en el que podré encontrar
informacion adicional para ampliar, complementar o matizar la informacién necesaria
para la correcta comprension del aspecto sobre el que se esta tratando. Las referencias
cruzadas se indican en el correspondiente lugar del manual tal y como se muestra en el
ejemplo situado en el margen izquierdo de este parrafo.

Avisos y recomendaciones

Las informaciones practicas o de especial interés se sefialan en el manual mediante un
cuadro azul como éste.




Acerca de este manual

» B Permisos necesarios

Los avisos e indicaciones aparecen dentro de un cuadro amarillo como éste, y se refieren,
por lo general a recomendaciones de especial interés para el correcto funcionamiento
de la aplicacion.

Mediante un cuadro rojo como éste, se incluirdn avisos muy importantes en los que
se alertard al usuario de las consecuencias que podrian derivarse de una incorrecta
utilizacién o configuraciéon de alguna de las funcionalidades de la aplicacion.

Incisos

Los incisos se indican en el manual mediante los iconos ‘ﬁ'g y %% de apertura y cierre
con un tamano de texto y un color de fuente diferentes para hacerlos mas facilmente
reconocibles.

Los incisos permiten incluir en lugares concretos del manual aspectos de la aplicacion
que si bien no pertenecen especificamente a la funcionalidad que se esté explicando, se
encuentran estrechamente relacionados con ellos, por lo que favorecen una visiéon mas
global o practica de la misma.

Tablas de permisos

En estas tablas se agrupan los permisos necesarios para la realizaciéon de determinados
procedimientos.

Grupo nn.nn Grupo de permisos

= Permisos necesarios

Disponibilidad bajo licencia

Milenium es una suite concebida de forma modular. Cada uno de los médulos aporta una
funcionalidad especifica. Los capitulos dedicados a la integracion indican las licencias de
producto, de las que debe disponer el sistema y las funcionalidades especificas que
aportan cada uno de estos modulos integrados. Las funcionalidades sujetas a licencia se
indican en el correspondiente lugar del manual mediante el icono @.

Rutas de acceso

Las rutas de acceso a un didlogo particular se indican en el manual como se muestra en
el siguiente ejemplo: Configuracion > Tipos de publicacion > [Tipo de publicacion] > Condiciones de
disefio > Modelos para adelantos > Afiadir/Propiedades.

Mediante el simbolo > se sefalan los diferentes pasos a seguir para acceder al didlogo.
Los pasos que figuran en Cursiva corresponden a botones sobre los que hay que pulsar.
Los pasos que figuran entre [corchetes y cursiva] corresponden al elemento que es preciso
seleccionar como condicion previa para el siguiente paso del procedimiento. Finalmente,
la barra oblicua /sefala las opciones posibles dentro de un mismo paso, en funcion de la
accion final a llevar a cabo: en el caso del ejemplo, la creacién de un nuevo elemento o
acceso a las propiedades de uno previamente creado.

Glosario

Al final de este manual encontrard un glosario de términos. En la mayorfa de los casos
se trata de terminologfa especifica de Milenium, aunque también se explican algunos
términos generales sobre procedimientos de copia, organizacion de contenidos, bases
de datos, etc.

indice de términos

Al final del manual encontrard un indice de términos que le permitiréd localizar y recuperar
rapidamente la informacion especifica que necesite en cada momento.

Milenium Search



Milenium Search: localizacion y gestion de
contenidos

Milenium Search es una potente herramienta de localizacién y gestién de contenidos.
Permite localizar cualquier tipo de contenido (noticias de agencia, imagenes, articulos
en adelanto, etc.) que se encuentre disponible en una base de datos Milenium. Ademas,
trabajando con Milenium Search desde cualquiera de las aplicaciones Milenium, el usuario
podra realizar todo tipo de tareas de gestién de la informacién: asignar componentes a
articulos y articulos en adelanto, incluir noticias e imagenes de agencia en los diferentes
Page Menu de secciones, paginas o articulos; incorporarlos directamente en paging;
guardar las consultas realizadas y compartir contenidos con otros usuarios, etc.

El programa puede ser usado como una aplicacién independiente o de forma integrada
desde Milenium Editor, Milenium Designer, Milenium Designer XT, Milenium Photo o Milenium
Graphics.

Localizacion de los contenidos

El trabajo en base de datos

El trabajo en base de datos facilita la integracion de todos los contenidos, organizandolos
y estructurandolos para que estén accesibles en todo momento y disponibles para todos
los usuarios del sistema en funciéon de sus necesidades especificas.

El almacenamiento en bases de datos difiere de la clasica organizacion por carpetas. De
modo general, puede decirse que en las bases de datos solo existen objetos relacionados
y vinculados entre si.

Trabajar en base de datos aporta una gran independencia y autonomia en el tratamiento
de datos, reduce las duplicaciones, mejora la disponibilidad de los datos para los usuarios
del sistema y permite un acceso seguroy controlado.

Recuperacion de los contenidos guardados

Milenium Search pone a disposicion de los usuarios una gran variedad de opciones de
busqueda para facilitar la localizacion de cualquier tipo de contenido que se encuentre
en la base de datos.

Ofrece una busqueda rapida con criterios basicos para la localizaciéon de contenidos y
una busqueda avanzada que permite afinar la busqueda y restringir asf el nimero de
resultados obtenidos.

Organizacion de los contenidos localizados

Los contenidos localizados se ordenan en diversas zonas de gestién mediante un sistema
de carpetas, consultas y dossiers.

Las distintas zonas de gestion permiten personalizar la organizacion del trabajo de cada
usuario. Existe una zona General que agrupa los documentos comunes para todos los
usuarios. En la zona Mis favoritos pueden organizarse de modo personal las busquedas
mas habituales del usuario. Ademas, los contenidos ordenados en esta zona pueden
ser compartidos con otros usuarios, que pueden acceder a ellos a través de la zona
Compartidas.



B Milenium Search: localizacién y gestién de contenidos

Aprovechamiento de los contenidos localizados

Cualquier contenido localizado con Milenium Search puede ser utilizado para elaborar una
informacion en cualquiera de los soportes disponibles en Milenium: papel, web, e-Paper,
TV/radio.

Milenium Search ofrece un gran numero de posibilidades para utilizar los contenidos
localizados en la base de datos: asignar contenidos a los Page Menu de las secciones,
paginas o articulos, afadir componentes a los articulos, incorporar articulos en adelanto
a las paginas de una publicacion, recuperar articulos levantados para su uso en una
publicacion, etc.

Seguridad en el acceso y la edicidn

La configuracion de niveles de acceso y de permisos para los distintos tipos de contenido
permite restringir parcial o totalmente el acceso a los mismos.

Mediante la configuracion de niveles de acceso aplicados a los elementos o desde
la configuracién de cuentas de usuario con permisos, podemos establecer el acceso
controlado a los elementos de la base de datos, diferente para cada usuario, segun su
funcién y responsabilidad en la empresa editorial.

Integracion de distintas aplicaciones

Milenium Search es una aplicacion modular que permite la integracion con otras
aplicaciones como Milenium Organizer o Quay, aumentando sus posibilidades de
busqueda y gestion.

El trabajo con Quay permite la localizacién de contenidos dentro de los repositorios del
archivo documental, que pueden ser posteriormente utilizados para elaborar nueva
informacion en los distintos medios disponibles.

La integracion con Milenium Organizer ofrece al usuario la posibilidad de buscar temas y
tareas, que pueden ser asociados a las secciones, paginas o articulos. Ademds, se muestran
nuevas areas en el panel de gestion que permiten a usuarios con cierta responsabilidad
sobre usuarios y recursos o grupos de red, encargar o compartir labores con ellos.

Milenium Search



Interfaz de Milenium Search

A INTERFAZ DE Milenium Search ha sido concebida para optimizar la

busqueda y gestion de todo tipo de contenidos editoriales en base de
datos, poniendo a disposicion del usuario una gran variedad de opciones
de busqueda y aumentando al mismo tiempo la versatilidad sobre la
visualizacion y gestion de los contenidos encontrados al lanzar una
busqueda.

Iniciar una sesion con Milenium Search
Interfaz de Milenium Search

El panel de organizacién y consultas
Zonas de organizacion y consulta

Vista general de resultados

Panel de vista de detalle
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1 W Interfaz de Milenium Search

Iniciar una sesion con Milenium Search

Barra de Consultas  [X]
EEEYEE

Figura 1.1

Conexion con Milenium

Search

» B Permisos necesarios

¢

El Diaria 02.06.10
El Diario 03,06, 10
El Diario 31.06.10

Es posible iniciar una sesion con Milenium Search
deformaintegrada desde Milenium Editor, Milenium
Designer, Milenium Designer XT, Milenium Photo
o Milenium Graphics. El inicio de sesién se realiza

@ Desconectar . . . . .
B s con el mismo usuario registrado en la aplicacion
[% Cerrarvista . .
- [y Milenium.

Actualizar F5
| e Para ello bastara con pulsar el botén 2 de la barra
2% Mueva publicacion. .. e+ . ., .,
G e de consultas o seleccionar la opcién Conexién con
& Corfiguratién. ..

@) Historisl del sistema.

Milenium Search en el menU contextual del

Historial de publicaciones borradas. .. | H H

! navegador de publicaciones.
Articulos en adelanto »
Wer elementos en edicion 3
Conexidn can Milenium News Chrl+Al+N

Conexién con Mierium Pictures Clrbhalt+?

Caneién con Pierium Search [ Cirktalt+5
W

Para poder conectarse a Milenium Search es necesario disponer del permiso:

Grupo 01.00 Conexiones admitidas a productos de Milenium Cross Media

= Milenium Search (14000)

Interfaz de Milenium Search

La interfaz de Milenium Search esta organizada en las tres &reas principales de trabajo que
muestra la figura siguiente:

A. El panel de organizacién y consultas se encuentra en la parte izquierda de la
aplicacion, compartiendo espacio con el navegador de publicaciones. Este panel
se encuentra subdividido en cuatro zonas de gestion: General, Mis favoritos,
Compartidas y Busquedas.

B. En el espacio de trabajo se muestran los resultados de busqueda en diferentes modos:
lista, mosaico o resumen, organizados en torno a una serie de campos informativos,
configurados por el propio usuario, que aparecen como cabecera de los documentos.
Incluye una barra de herramientas para la gestion de los contenidos informativos.

C. Unpanel de detalle de los contenidos seleccionados que se puede ocultar o mostrar
segun las necesidades del momento. Este panel muestra informacion detallada del
contenido seleccionado y posibilita la gestion del mismo, a través de la barra de
herramientas y de las distintas solapas de organizacion.

Cuando se haya establecido una conexién con Milenium Search desde una de las aplicaciones
de la suite, el usuario deberd tener en cuenta que la barra de menus cambia dindmicamente
seguin se esté trabajando desde la aplicacién de consulta o desde la propia aplicacion.

Milenium Search



Figura 1.2

Interfaz de Milenium Search
(a) Barras de herramientas, (b)
cabeceras de columna, (c)
cabeceras de contenidos, (d)
botdn para expandir o
contraer las vistas
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El panel de organizacion y consultas

Figura 1.3

Organizar el espacio de
trabajo: (a) Ampliar el espacio
de trabajo del gestor de
contenidos, (b) Las areas

de organizacién y consulta
pasan a ocupar todo el drea
ocultando el navegador de
publicaciones

El panel de gestion esta organizado en cuatro areas principales: General, Mis favoritos,

Compatrtidas, Busquedas.

Es posible plegar y desplegar las diferentes areas mediante los botones @y €, situados

en la parte derecha de cada una de las cabeceras.

MDESA 1 [Usuarnio]

El Diario 01.06.10
El Diaric 02,0610
El Diario 03.06.10
El Diario 31.06.10
o

General
Mis favoritos
Compartidas

Basquedas

[ Multimedia
[ Genéricos
[IRss

[ Tareas

horas
con el texta:
L I»

[ Imagenes
[ Naticias
[ Aticulos

[ Temas

de las ulimas

gﬂ} Busqueda avanzada, .,

General

Mis favoritos

Compartidas

Busquedas

Imagenes
[ Noticias
[l Ariculos
[ Temas

] Multimedia
[] Genéricos
[rss

[ Tareas

harag
con el texto:
Ik

de |z dltirnas

E’.E Brisqueda avanzada. ..

MANUAL DE USUARIO »

Cuando se establece una sesion de
consulta, el panel de gestion se situa
en la parte inferior del navegador
de publicaciones, diferenciado de
éste por una barra de separacion
horizontal. Por medio de este
separador se podran arrastrar las
vistas verticalmente, distribuyendo
el espacio seguin convenga.

Existe un punto de sujecion, situado
en el centro del separador, que
permite maximizar rapidamente
—~haciendo clic sobre él— la zona
inferior donde se encuentran las
opciones de Milenium Search,
ocultando el navegador de
publicaciones.

Para volver a dividir la vista en dos,
basta con hacer clic de nuevo sobre
el punto de sujecion.

Milenium Search
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1 W Interfaz de Milenium Search

Figura 1.4

Activar alternativamente la
vista del navegador y del
gestor de consultas

MANUAL DE USUARIO 4

MDESA 1 [Usuario

C)

La zona superior del navegador
de publicaciones dispone de
una cabecera de conexion con
el nombre del sistema de co-

El Diatio 01.06.10
El Diatio 02.06.10
El Diatio 03.06.10
El Diario 31.06.10

General

Mis favoritos

;j o ef o nexion y el nombre del usuario
oo Eleceiones conectado. Esta cabecera hace

£ Temas pendientes . ,
las funciones de un botén que

permite activar o desactivar la
vista del navegador cuando
sea necesario.

il
Compartidas

Bisquedas

Imégenes
[ Moticias

[ Multimedia

[] Genéricos Teniendo maximizado el panel

[ Articulos [1Rss . .,

Ofemas  OTaress de organizacion y consultas
delas dinas [0 2] horas puede visualizarse rapidamen-
con elted: N te el navegador de publica-

ciones pulsando simplemente
esta cabecera.

aﬂE Bilsqueda avanzada...

Milenium Search

o o)

Del mismo modo, pulsando la cabecera de conexién a Milenium Search, que se muestra
en la parte inferior del panel de organizacién y consultas puede maximizar la vista de
modo que pase a ocupar la totalidad del navegador de publicaciones..

Zonas de organizacion y consulta

General

Muestra la estructura comun de carpetas, dossiers, consultas, RSS, etc. accesible para
todos los usuarios del sistema. La visualizacién, uso y gestion de los contenidos en esta
area va a depender de los permisos que cada usuario tenga asignados.

Mis favoritos

En esta zona se organizan los accesos rdpidos a los contenidos de interés para cada
usuario. En ella se podran grabar las consultas, dossiers, carpetas, canales RSS, etc. de
forma personalizada. Por esta misma razon, su gestion no estara condicionada por ningun
tipo de permisos.

Compartidas

En la zona Compartidas se muestran, en orden alfabético, la lista de usuarios g que
comparten alguno de los elementos creados en el drea Mis favoritos y, dependientes de
de cada uno de ellos, los contenidos compartidos, que pueden ser: carpetas k=, dossiers

{2 0 consultas .

En esta zona el usuario no puede reorganizar los contenidos puesto que se trata de
recursos compartidos pertenecientes a otros usuarios del sistema. Sin embargo, cualquiera
de las carpetas, dossiers o consultas compartidas puede ser arrastrada hasta el &rea Mis
favoritos, creando aqui accesos directos de los contenidos compartidos. Por defecto,
aparecen en Mis favoritos acompafnados por el nombre del usuario que lo comparte,
siendo posible cambiar su nombre. Cuando se quiera conocer el origen de los contenidos
basta seleccionar en el menu contextual del mismo la opcion Ver origen, que mostrard en
una ventana el nombre del usuario propietario del elemento compartido. En caso de que
los contenidos dejen de ser compartidos o sean borrados por el usuario que comparte, se
perdera el acceso a los mismos.

Milenium Search
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Para compartir contenidos con otros usuarios:

1. Haga clic con el botdn derecho del ratén sobre el elemento que quiera compartir del
area Mis favoritos y seleccione en el menu contextual la opcion Compartir.

2. Eneldidlogo que aparece a continuacion seleccione los usuarios con los que desea
compartir el elemento:

= Con todos los usuarios

= Con los usuarios indicados

Fig}lra 15 ) Compartir, ‘Spiegel’ [‘5_<‘
Didlogo para compartir —
elementos con otros usuarios [#] Comparti
() Con todos los wsuarios
(%) Con loz usuarios indicados
Parmizo de lectura: - Fermizo de modificacidn: -
“i% Redactares “i% Fatografos
esthar
Afiadit E liminar Afiadit E liminar
Grupos ¥ Lsuarios:
4% Gupos
) Usuarios
Cancelar

3. Seleccione en la lista Grupos y usuarios, aquéllos con los que quiera compartir el
elemento.

4. Pulse el boton Anadir o arrastre el nombre correspondiente hasta la lista Permiso
de modificacién o Permiso de lectura en funcion del modo de acceso que desee
otorgarle.

= Permiso de lectura: el usuario con el que comparte la consulta sélo podra ver su
contenido pero no modificarlo. Los elementos con este de modo de acceso
aparecen acompariados del icono ‘.

= Permiso de modificacion: el usuario con el que comparte la consulta podréa very
modificar su contenido.

5. Pulse Aceptar.

Busquedas

=y Més informacién en el El drea Busquedas integra todas las herramientas necesarias para la localizacion de

W (ap.2: Opciones de bisqueda . ] / .
cualquier clase de contenido en base de datos ya sea en modo busqueda rapida o

busqueda avanzada.

Vista general de resultados

Al realizar una busqueda, la vista general con los resultados se muestra en una ventana
central en alguno de los tres modos de visualizacion disponibles: en modo lista =,
resumen =] o mosaico [E], que se activan mediante los botones correspondientes de la
barra de herramientas. Cada modo de visualizacién ofrece una organizacion de los datos
diferente.

La Ultima vista activa se mantiene en futuras conexiones con Milenium Search. ‘

Milenium Search 0.J.] |
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Figura 1.6

Vistas de resultados: (a) en
modo lista, (b) vista en modo
resumen, (c) vista en modo
mosaico

Fecha Titulo Agencia T
D 27/01/09 16:58:33 CHINA-COLOMBIASARTE La pintura caol... Hews blog ] e
: 27/01/09 16:52:36  Lorem-IPSUM Lorem ipsum dolor sit a...  Mews blog
i 27/01/09 16:40:09 GB : Darling annonce un oroiet de loi ...  Entrada noticias (21}
N 27 Fecha Titulo Agencia
= 27 [27/01/09 16:48:04  A2-841424 altaIPG &P
= 27 £2-841424 altaIPG e
= 27/ " Artist, Anish Kapoor, stands in front of his sculpture, 'Marsyas’, at the Turb
S 27 2002, The PVC membrane, stretching over three steel rings is over 5501t o
\ﬂ 27/l | Toby Melville) ** UNITED KINGDOM QUT: MAGAZINES OUT: NO SALES **
3 zip
N 27
e
=

Tanto el modo de presentacion de los datos, como los colores de las distintas vistas
pueden ser personalizados por el usuario en el didlogo de configuracion Archivo > Configurar
preferencias de Milenium Search.

Panel de vista de detalle

Figura 1.7
Panel de vista de detalle

En el extremo derecho de la ventana se encuentra el panel de vista de detalle desde el
que se puede acceder a la informacién relacionada con el elemento seleccionado en la
vista de resultados. Ademés de esta informacion, la vista de detalle posibilita la gestion del
elemento seleccionado mediante la barra de herramientas, situada en la parte superior de
la vista y las distintas solapas de organizacion, situadas en el lateral derecho:

= Vista previa e informacion del contenido se-

dp|FaLlaax/ea ¢
leccionado.

= Web: para la configuracion de las propieda-
des web.

F——- -

- " Metadatos: para la consulta y asignacion de

Consectetur a!gpipisicing elit, metadatos.

sed do eiusmod t{368395)

>
$EINIIPEIS] | FONSUIWOT | SOEPEIR | qasy | BRI BISI

= Comentarios y Estadisticas: para aquellos
articulos destinados a la publicacion web es
posible, desde estas dos solapas, controlar los
comentarios de los lectores y las estadisticas
Lorem ipsum dolor sit amet, de consulta del articulo.

consedetur adipisicng elit, sed do
eiusrmod ternpor inddidunt ut

Consecetur adipisicng elit, sed
do eiusmod ternpor

Lerem ipsum delor sit amet,
ﬂ)l:onsectetur adipisicing elit, sed do —

labore et dolore magna aliqua. Ut Paraaccedera esta vista basta conactivar laopcién
enirn ad rinim weniarm, quis A : . .

o e Visualizar/Ocultar la vista de detalle situada en
labeoris nisi Ut aliquip ex ea el menu Ver o a través del comando de teclado

cormmedea consequat. Duis aute

irure dolor in reprehendert in v Ctrl+ Mayus. + Q. Ademas, esta vista se puede
Tipo de publicacién: € Diario mostrar u ocultar de un modo rapido haciendo
Publicacidn: El Diatio 01.06.10 . . ., .
Seccidn: Portada clic en el punto de sujecion situado en la parte
Namero de imagenes: 1 . . .
Comentario: izquierda de dicha ventana.

El aspecto de la vista de detalle puede variar
ligeramente dependiendo del tipo de contenido
seleccionado.

Milenium Search



Opciones de hitsqueda

EDIANTE LAS OPCIONES de busqueda que ofrece Milenium Search es posible
localizar cualquier tipo de contenido que se encuentre disponible en
una base de datos Milenium. Dependiendo del grado de exactitud con
el que se desee realizar una consulta, Milenium Search ofrece dos modos
fundamentales de busqueda: busqueda rapida y busqueda avanzada.

B Busqueda rapida 12
B Busqueda avanzada 13
B Busqueda por clase de contenido 13
B Filtros temporales y de texto 14
B Filtros de busqueda activados 15
B [anzarla busqueda 16
B Busqueda por medio de metadatos 16
B Busqueda simple de metadatos 17
B Bulsqueda avanzada de metadatos 18
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Busqueda rapida

Desde la zona de Busquedas del panel de organizacién y consultas podran introducirse
criterios bésicos para la localizacién de contenidos en la base de datos. Las herramientas
situadas en esta drea permiten realizar busquedas basicas y acceder al didlogo de
busquedas avanzadas.

Puede realizar una busqueda répida en la base de datos en funcion de los siguientes

criterios:
Figura 2.1 . . ..
O‘édonesde busqueda en Clase de contenido: busca Imdgenes, Noticias,
B d S . . , I . .
el érea de organizacion y “ = Multimedia, Articulos, Genéricos o RSSy, disponiendo

Articul . . . . . P
consulta y EG';:;Z; de una licencia de Milenium Organizer, también

[ Mulimedia ~ []RSS puede realizar busquedas de Temas y Tareas.
[ Temas [ Tareas

Hora de recepcién o creacion de los contenidos:

delas dimas 24 $ | horas acota la busqueda mediante criterios temporales

can el e ("0"indica que no se aplica ningun criterio temporal

| | % en las busquedas).

(I3 Bveauesa avanzada... Texto plano: localiza cualquier cadena de texto en
los contenidos con o sin operadores de busqueda
anadidos.

El nimero de horas que se mostrard por defecto al realizar una busqueda puede
definirse desde el didlogo de preferencias de Milenium Search.

Para realizar una busqueda basica:

» SitUese en el drea Busquedas y active las casillas o rellene los campos conforme
a los criterios que mejor definan los contenidos que desee localizar.

» Pulse el control P> situado junto al campo de texto para lanzar la busqueda.

Los operadores booleanos permiten combinar los términos de busqueda se-
gun las necesidades del usuario. A la hora de utilizar estos operadores debe
tener en cuenta que:
= £l operador de unién Y buscard todos los documentos que contengan
todos los términos que se han especificado.

= £| operador de interseccién O localiza aquellos contenidos que tengan
como minimo uno de los términos especificados.

= £ operador de exclusiéon Y NO recupera documentos que no incluyan el
término que se ha especificado.

Los caracteres comodin se utilizan para reemplazar otros caracteres:

= £[ signo * sustituye un numero indeterminado de caracteres. Por ejemplo, la
busqueda co* encontraria coche, corona, copa...

= £l signo ? se utiliza para sustituir un Unico caracter. Por ejemplo, c’pa
encontraria copa, capa, cepa...

Milenium Search
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Busqueda avanzada

Figura 2.2
Didlogo de busqueda
avanzada: (A) Clases de

contenido en base de datos,

(B) Campos de busqueda
especificos por clase de
contenidos, (C) Filtros de
textoy temporales y (D)
Botones de busqueda

Figura 2.3
Restringir el ambito de
busqueda por clase de
contenido

El boton Busqueda avanzada (22 del drea Busquedas ofrece acceso al didlogo desde el
que se pueden definir nuevos criterios para afinar la busqueda vy restringir con ello el
numero de resultados obtenidos. El didlogo de busqueda avanzada se organiza de la
siguiente manera:

Milenium Search

Seleccion de contenidos informativos
| | | MWoticias de agencia - ‘ v
e = | [] Imégenes - ‘
Articulos =
Tipos de articulos Medio de publicacian previsto
Articulos en publicaciones Papel
Articulos en adelanta Utilizacidn: | Capturadas v ‘Weh
[ Anticulos levantados [ mv/Radio
[Diatos de publicacidn E
G '_ Tipo de publicacidn: Publicacian: Seccidn Creado por: ¢ Responzable:
|AZ v| |AZ v| ‘ [Cualquiera] v | | [Cualquiera] i |
Edicidn: / Edicidn prevista: Seccidn web: Frograma: Autar:
|[Cualquiera] v| |[Cua|quiela] v| ‘ [Cualguiera] w | | [Cualquiera] v |
¥ Estado de los aticulos
Mo editado [C] En edicidn [ Terminada [ Corregida [ Fijada v
e = Datos de texto y fecha
+ Texto - Como palabras sueltas | v | *  En las dlimas horas 24 %
Par contexta Rango de fechas
—1 Coma palabras susltas | Toda el dia de ho o
@
=% comn frase [ LizCar ] | Ve resumen |Dedde ayer  Cancelar ]—0
e —— Erloc b o oo

Mo buscar por Fecha

Sise ha realizado previamente una busqueda en modo rapido, los criterios de busqueda
que el usuario haya establecido en la zona de busquedas se mantienen al acceder a la
busqueda avanzada.

Busqueda por clase de contenido

En esta zona del didlogo es posible restringir la busqueda por clases de contenido.
Pueden realizarse busquedas sobre cualquier contenido residente en la base de datos, ya
se trate de contenidos editados en Milenium o de contenidos externos recibidos (noticias
o imagenes de agencia, envios de colaboradores, etc.).

Para establecer el dmbito de busqueda bastara con activar la casilla de verificacion de la
clase de contenido correspondiente.

| [] Moticias de agencia

| [] Imagenes

\&Artﬁ:ulos

| [] Contenidos multimedia - ‘
| ] contenidos genéricos v ‘
| [] Temas - ‘
| [] Tareas - ‘
| ol
[0 rss ‘

Milenium Search



2 E Opciones de busqueda

@ Disponible con licencia

Figura 2.4

Campos de busqueda
especificos por clase de
contenido

Figura 2.5
Opciones de busqueda con
texto y por fecha

Figura 2.6
Términos de busqueda

Los controles = y 4 situados en el lateral de cada una de las cabeceras despliegan y
pliegan respectivamente el panel de criterios de busqueda especificos asociados a las
distintas clases de contenidos. Puede desplegar cualquiera de estos paneles haciendo
simplemente doble clic sobre ellos.

El panel desplegable Metadatos solo se encuentra habilitado cuando se dispone de una
licencia de Milenium Categorize, en cuyo caso se podran realizar busquedas de cualquier
contenido con metadatos previamente asignados.

De igual manera, los paneles Temas y Tareas se encuentran disponibles cuando se
dispone de una licencia de Milenium Organizer.

Articulos -
Tipos de articulos edio de publicacion previsto
[¥] Articulos en publicaciones Papel
[ &iculos en adelanto Utilizacion: Web
[ aticulos levantados [ 1v/Radio
[ratos de publicacian
Tipo de publicacion: Publicacion: Seccion; Creado por: / Responsable:
| El Diario v [EDiiezosi0 v|  [Cubua v [Usuario <]
Edicidn presvista: Seccidn web: Programa: Autar:
| [Cualguiera] v| |[Cualuuiera] v| |S. Martinez - |

w Estado de los articulo:

(Mo editado [C1En edicicn Terminado [ Corregida [ Fijada

Filtros temporales y de texto

Los filtros de busqueda situados en la parte inferior del didlogo de busqueda avanzada son
comunes a las distintas clases de contenidos seleccionados, con independencia de los criterios
de busqueda particulares que se establezcan para cada uno de ellos.

Datos de texto y fecha

+ Text - Como palabras suglas ¥ Rango de fechas Desde:
Rango de fechas Hasta:| séb, 3 ene 2009 1343 v
Como palabras suelas Todo el dia de hoy
Como Frase Desde ayer

En las dltimas horas

Mo buscar por fecha

Cadenas de texto

Esta opcion permite introducir cadenas de texto como criterios de busqueda. Haciendo
clic sobre el control = se especifica el tipo de busqueda sobre la cadena de texto que se
va a realizar.

Datos de texto y fecha

w Texto - Como Ealabras zueltaz |Iorem ~ ‘ w Mo buscar por fecha
Por contexto

k Coma palabras sueltas

3 Buscar ] [ el resumen ] [ Cancelar ]
Como frase I

= Por contexto: Admite el uso de operadores booleanos (Y, O e Y NO) y de caracteres
comodin (*e?).

= Comopalabrassueltas: se realiza la busqueda porinclusion de los diferentes términos
que se introduzcan en el campo. A todos los efectos serd como si cada uno de los
términos estuviese unido por el operador Y. Este tipo de busqueda admite también
el uso de los caracteres comodin de tipo * 0 2.

Milenium Search



Figura 2.7
Acotar temporalmente la
busqueda

Figura 2.8
Criterios de busqueda activos

Opciones de busqueda m 2

Como frase: realiza la busqueda de la cadena de texto literal introducida en el
campo.

Una vez realizada la consulta se muestran en el espacio de trabajo los contenidos
localizados. Ademas, el texto coincidente con los criterios de busqueda establecidos
queda resaltado, en la vista de detalle y en la vista individualizada, con un color diferente
previamente configurado en las preferencias.

Filtros temporales

Haciendo clic sobre el control = se despliega el menu desde el que se definen los criterios
temporales de busqueda de contenidos.

Datos de texto y fecha

w Texto - Como palabraz sueltas lorem L% | = Hanao defechas Desde: | mar, 02 feb 2010 0948 »

Rango de fechas estar | mar, 02 feb 2010 10:53
% T

odo el dia de hoy
A ]

[kl
oo

Buscar ] [ Wer resumgn
= = Desde ayer

En las vltimas horas

Mo buscar por Fecha

Las opciones disponibles son:

Rango de fechas: activa dos calendarios para poder especificar la fecha y hora que
seran el principio y el fin del rango temporal de busqueda.

Todo el dia de hoy: 1a busqueda se realiza desde las 0 horas hasta las 23:59 de la fecha
actual.

Desde ayer: 1a busqueda se realiza desde las 0 horas del dfa anterior hasta las 23:59
de la fecha actual.

En las ultimas horas: es posible introducir un valor entre 1y 480 horas.

No buscar por fecha: la busqueda se realiza sobre todos los contenidos sin tener en
cuenta el momento de su incorporacion a la base de datos.

Filtros de busqueda activados

Pulsando el botén £§ situado en la parte inferior del didlogo se pueden consultar los filtros
de busqueda que hayan sido previamente activados. Las opciones de la Ultima busqueda
realizada permanecen activadas a no ser que se desactiven las casillas de verificacion de
los criterios previamente establecidos.

|0 rss

Datos de texto y fecha

w Texto - Como palabras sueltas w» Mo buscar por fecha

Milenium Search

Caracterizticas de |a bisqued

e 1ealiza la blsgqueda Condicidn

£l

Mews blog
Categotia CUL
Pricridad 4
1=l Imagenes
Texto (Como palabras sueltas) investigacion
Fecha (Rango de fechas) Desde el 27 de enero de 2009 a las 00:00 hasta el 28 de enero de..

Milenium Search
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Figura 2.9

NUmero de contenidos
encontrados al lanzar una
busqueda

Lanzar la busqueda

Una vez establecidos todos los criterios de busqueda basta pulsar el botdn Buscar para que
se efectle una busqueda en base de datos segun los criterios establecidos. La busqueda
devuelve el nimero total de contenidos localizados en la parte inferior del didlogo de
busqueda avanzada; para obtener una vista resumen de los contenidos haga clic sobre el
botén Ver Resumen.

| 3

Datos de text fech. I Mimera total de contenidos: 158 l
atos de texto ¥ recha

+ Texto - Como palabras sueltas | v ‘ v Desde ayer Desde: I:l

)=
oG

Buscar a [ Wer resumen ] Cancelar ]

Busqueda por medio de metadatos

Disponible con la licencia
Milenium Categorize

Figura 2.10
Busqueda mediante
metadatos

Los metadatos asociados a los contenidos pueden emplearse como un criterio de
busqueda mas. Por tanto, es posible realizar busquedas:

Por medio de cualquiera de los metadatos dados de alta en el sistema: campos
auxiliares, catalogaciones o palabras clave.

Los datos de cada uno de ellos pueden utilizarse como criterio de busqueda,
aisladamente o combinados con los de otros campos de metadatos, por medio de
los operadores booleanos Y, O, Y NO (Nexos).

Entre los diferentes términos de una misma catalogacién también es posible
establecer relaciones mediante estos operadores.

Existen dos opciones para construir sentencias de busqueda:

Simple: es la que se presenta por defecto. Las cadenas de busqueda se configuran
pulsando el botén [y, a continuacién, seleccionando los términos correspondien-
tes. Ademas, a cada grupo de metadatos se le asocia un Nexo para relacionar cadenas
entre los distintos grupos.

Avanzada: permite organizar libremente el orden de las distintas cadenas de
busqueda. Al didlogo de busqueda avanzada se accede pulsando el botén Seleccidn
avanzada.

Metadato: Cadena de bisqueda Newo

§81 Adelanto publicado [[Camps activads] ] A
G oeP | [ |
§4 A)-Terminas Internet [web [

1 Avtares [Frédéric Lousteau ]

£, Campo aus. numéico [2 [

i Fotbgratos | ]

{9 Geografico | ] v

Milenium Search
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Busqueda simple de metadatos

En la busqueda simple los grupos de metadatos aparecen ordenados alfabéticamente,
pudiendo relacionarse entre ellos siguiendo este orden de colocacién. Para organizar
libremente las cadenas de busqueda y establecer nexos entre cualquiera de los grupos es
necesario realizar una busqueda de metadatos avanzada.

BaCatalogaciones
Para introducir un término de catalogacion como cadena de busqueda:

1. Seleccione en el panel de metadatos la catalogacion deseada y pulse el boton (-] para
acceder a la misma y seleccionar alguno de los términos disponibles. También es posible
introducir el término de busqueda directamente en el campo.

2. Seleccione el término o términos que se utilizardn como cadena de busqueda de la
catalogacioén. Recuerde que puede utilizar los nexos Y, O, Y NO para combinar varios
términos de una misma catalogacion.

Figura 2.11
Establecer una cadena de
busqueda por medio de las {l=1 Dierechos Humanos
catalogaciones +-{L Diglomscia
+ [J:j Elecciones

[J:j E zpionaje & Inteligencia
= [J:j Gobierno
@ﬂ cabeza del estado
@ﬂ ejgcutivo
@ﬂ gobierno de la nacidn
@ﬂ Grupos de Expertos
@ﬂ rministerios
@ﬂ ministroz (gobierno)
@ﬂ nacionalizaciones
@ﬂ Seguridad Ciudadana
@ﬂ Servicios Civiles » Piblicos e
< } | 2

Catalogacion: IPTC_Espanol2

|

Cadena de basqueda:

“&yquealogia’ ¥ "ministerias"

Nexoz: hd u] Y HNO

Para relacionar términos escriba su nombre o
zeleccioneln en la lista. & continuacidn, escrba el nexko
de relacion o pulse el botdn comespondiente.

[ W alidar ] [ Cancelar ]

3. Una vez establecida la cadena de busqueda pulse Validar. La nueva cadena de
busqueda se muestra asociada a su correspondiente catalogacion en el panel de
metadatos.

Puede establecer nexos entre los distintos grupos de metadatos, para relacionar cadenas
de busqueda entre ellos, mediante los operadores que se muestran en el lateral derecho
de cada una de los grupos.

Figura 2.12

Combinar cadenas de Eﬂ IPTC_Espanal2 |"Arqueo|og\'a" Y "ministerios" | C]
busqueda de los metadatos

1]

#= Campos auxiliares

Al pulsar el botén [-] se abre una ventana que permite indicar los valores del Campo
auxiliar que se tendrdn en cuenta para realizar la bdsqueda.

Los valores de la ventana dependeran de las propiedades del Campo auxiliar que se haya
seleccionado:

= E4 De tipo texto: en el campo Texto indique el valor alfanumérico que se quiere
buscar y pulse el botén . Inmediatamente el término se incluird en Ia lista Valores,
que se encuentra en la parte inferior de la ventana. Si se desea eliminar algun término

Milenium Search
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Figura 2.13
de Car

Ventana

de tip

basta con seleccionarlo de la lista y pulsar el botén & Se pueden anadir tantos
valores como sea necesario.

= £ De tipo numérico: se podrdn afadir tanto nlmeros como rangos NUMEricos,
pulsando la casilla de verificacién de dicho nombre.

Valores del campo auxiliar E| Valores del campo auxiliar E‘

Indique oz valores del campo ausiliar que =& tendran en cuenta para realizar la Indique oz valores del campo ausiliar que se tendian en cuenta para realizar la
bisqueda: busqueda:
Nmero: [ Rango numérica Desde: Rango numérico

Valores: Walores:

15 1-10

17

13

il

= £ De tipo fecha: se podré elegir un dia, mes y afio determinado o un rango de
fechas.

= &M De tipo Si/No: se podrd indicar si se tendré en cuenta el Campo auxiliar seleccio-
nado para realizar la busqueda.

= Ignorar este campo auxiliar. impide que se tome este valor en la busqueda.

= Buscar los contenidos que tengan este campo activado: tiene en cuenta el valor
del campo en la busqueda de contenidos.

= Buscar los contenidos que no tengan este campo activado: tiene en cuenta los
contenidos que no posean el valor de dicho campo auxiliar.

% Palabras clave

Mediante el botdn (-], se accede a una ventana donde se encuentra la lista de términos
del grupo de Palabras clave seleccionado.

Para incluir el primer término basta seleccionarlo en la lista y pulsar el boton AAadir o el
del nexo Y NO, cuando se trate de una cadena parcial que pretende unir a otras.

Para relacionarlo con otros términos, seleccione en la lista el nuevo término de la relacion
y pulse el botén del nexo correspondiente. El nexo y el nuevo término quedaran escritos
en el campo Cadena de busqueda.

Finalmente, pulse el botdn Validar para cerrar este didlogo y volver al principal. La cadena
construida se encontrara escrita en panel de metadatos, asociada a su grupo de palabras
clave.

Busqueda avanzada de metadatos

Para poder organizar libremente el orden de las distintas cadenas, la aplicacién proporciona
un didlogo distinto, al que se accede pulsando el botdn Seleccién avanzada.

Las cadenas parciales se van configurando una por una y se pueden combinar con las
demés por el nexo. Cada cadena parcial debe componerse de:

= El nombre del grupo de metadatos puede ser elegido en una lista propia.

= Una cadena parcial en el campo Cadena de busqueda. Puede recurrirse a la ayuda
mediante el botén [_-_J como en el modo simple.

= £l Nexo que la relacionara con las otras cadenas.

Milenium Search
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Didlogo para buscar en
modo avanzado M etadati: Ciencia E Cadena de blsqueda: E] Memo: -
Mexo Sentencia Catalogacion @
“tlemania" v MO "Francia" Geografica
¥ "Clima" 0 "Meteoralogia" Medio ambiente @

Seleccion simpley >

Cuando la cadena esta ya construida, basta pulsar el boton & del didlogo para que ésta
pase a formar parte de la cadena total. Para eliminar una cadena, selecciénela de la lista y

pulse el botén & .

MANUAL DE USUARIO o p=

Milenium Search 0.J.

1
/
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Visualizacion de los resultados
de [as hilsquedas

M ILENIUM SEARCH MUESTRA los resultados de las busquedas en una
ventana central, de un modo flexible y adapténdose a las necesidades
de cada usuario, para lo que ofrece varios modos de visualizacién: lista,
resumen y mosaico. También es posible obtener informacion sobre los
resultados a través de los distintos campos informativos disponibles y de las
propiedades de los distintos tipos de contenidos.

Ofrece, ademas, una vista de detalle desde la que se puede acceder a la
informacion relacionada con el elemento seleccionado en la vista de resultados.

Ademas, todas las vistas disponen de una serie de herramientas que posibilitan la
gestion y utilizacion de los distintos contenidos encontrados.

B Vista general de resultados 22
B Tipos de contenidos 22
B |conos de estado 22
B Modo de ver los resultados 23
B Barra de herramientas de la vista 24
B Datos de la vista de resultados 24
B Navegacion por la vista de resultados 25
B Vista individualizada de contenidos 26
B Consultar las propiedades de un contenido 27
B Panel de vista de detalle 28
B Vista previa de los contenidos 28
B Configuracion de las propiedades web 29
B Aplicacion de metadatos a los contenidos 30
B Comentarios y estadisticas 31
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3 W Visualizacion de los resultados de las busquedas

Vista general de resultados

Figura 3.1

Vistas de resultados: (A) en
modo lista, (B) vista en modo
resumen, (C) vista en modo
mosaico

Al realizar una busqueda, se muestra en el espacio de trabajo la vista general con los
resultados, en alguno de los tres modos de visualizacion disponibles: en modo lista =8
resumen Z] 0 mosaico (. Los modos de visualizacion se activan mediante los botones
correspondientes de la barra de herramientas y ofrecen una organizacion de los datos
diferente.

Fecha Titula Agencia T

j 27/01/09 16:52:33 CHINA-COLOMBIASARTE La pintura cal...  MNews blog I e
] 27/01/09 16:52:36 Larem-IPSUM Lorem ipsum dolor sit ... Mews blog
j 27/01/09 16:40:09 GB : Darlina annonce un broiet de loi ... Entrada noticias (211
:g 274 Fecha Titula Agencia
7& 274 FS |27,fE|lel‘3 16:48:04 A2-841424 alta PG AP
S 274 A£2-841424 alta IPG e
= 27 " Artist, Anish Kapoor, stands in front of his sculpture, 'Marsyas', at the Turb
[+ 27/ 2002, The PYC membrane, stretching over three steel rings is over 550ft lo
:g 27 | Toby Melville) ** UNITED KINGDOM QUT: MAGAZINES OLIT: NO SALES **
_ﬁ 27 L
M 274
B 7]

=

London, 5 oct

En cualquiera de la vistas los diferentes tipos de contenidos aparecen identificados
mediante los iconos correspondientes.

Tipos de contenido Formatos multimedia admitidos
[Z] | Noticias de Milenium News AVl y WMV de Microsoft
[*1 | Imagenes de Milenium Pictures Flash Video (FLV) y Flash (SWF) de Adobe
EE 8 | Articulos en paginay en adelanto Motion JPEG (MJPEG), DIVX y MP4 de ISO/IEC
&' Archivo multimedia MOV de Apple

Genéricos B T B =
EY | CanalesRSS

[ Temas

[ Tareas

Tanto el modo de presentacion de los datos, como los colores de las distintas vistas
pueden ser personalizados por el usuario en el didlogo de configuracion Archivo > Configurar
preferencias de Milenium Search.

Iconos de estado

El campo Estado muestra, en las vistas en modo lista y en modo resumen, uno o varios
iconos que aportan informacion adicional sobre los contenidos informativos de la vista
de resultados.

De este modo el usuario tiene informacién permanentemente actualizada del estado
en el que se encuentran los contenidos visualizados.

Milenium Search



Figura 3.2
Icono de tipo de contenidos
en la vista de mosaico

Visualizacion de los resultados de las busquedas m 3

, . Nivel de Visualizacién
Articulos e Imagenes L .. Page Menu de
acceso imagenes y noticias
I No editado + Personal Imagen o noticia no B Seccion
[ En edicion & __ visualizados =
, Sinacceso | g9 magen o noticia Pagina
[ Terminado -
? Sélo lectura consultada por el usuario | & Articulo
[ corregido conectado
] Fijado
[]Reservado
Imagen tratada
Tratamiento automatico

Otras marcas

En la vista de resultados figuran ademas en los contenidos que se encuentren
seleccionados, en color verde los contenidos copiados, volcados o asignados a algun page
menu. El resto de contenidos se alternan en color gris y blanco para facilitar la visualizacion.

Modo de ver los resultados

Visualizacion en modo lista

En este tipo de visualizacion se muestran en una Unica linea las propiedades de cada
contenido en funcién de una serie de campos informativos que el usuario podra definir
desde el selector de campos.

Desplazando el puntero del ratdn sobre cualquiera de los elementos del listado se muestra
la informacion no visible en una etiqueta informativa.

Visualizacion en modo resumen

La visualizacion en modo resumen dispone de una cabecera informativa que posibilita la
visualizacion rapida de la informacién asociada a los diferentes contenidos informativos y
permite obtener una vista previa de los contenidos.

Es el modo adecuado si se esta trabajando sobre textos con imagenes asociadas, ya
que permite una visualizacion de la imagen en miniatura. En el caso de que un articulo,
adelanto o noticia de agencia disponga de mas de una imagen se puede alternar su
visualizacion pulsando las teclas Flecha derecha y Flecha izquierda.

Visualizacion en modo mosaico

Este tercer modo de visualizacién resalta principalmente el aspecto grafico de los
contenidos, representandolos en cuadros de texto o de imagen. No dispone de cabeceras
de columna, sin embargo, pasando el puntero del ratén sobre cualquiera de ellos se
muestra la informacion en una etiqueta emergente.

El tamafo de los cuadros del mosaico puede ser ampliado o reducido mediante los
botones led y i situados en la barra de herramientas.

Ademads, desde esta misma vista se puede activar la opcion Ver >
Mostrar informacion de los contenidos para que en la esquina inferior
derecha se muestre un icono con el tipo de contenido al que
pertenece cada elemento.

Milenium Search



3 m Visualizacion de los resultados de las busquedas

Figura 3.3
Herramientas de Milenium
Search

Figura 3.4
Selector de campos

Barra de herramientas de la vista

Cuando se muestran los resultados de una busqueda, bajo la cabecera de la vista general
de resultados se muestra también la barra de herramientas de Milenium Search, que ofrece
acceso a las propiedades de los elementos, exportacion en diferentes formatos, envio por
mensajeria interna a otros usuarios, eliminacion, copia, etc.

Las funciones de los botones presentes en la barra son las siguientes:

el=1=IEE] ZoBhXx o

= Modificar criterios de busqueda: modifica los criterios de busqueda de la
consulta activa. Si desea realizar una busqueda partiendo de los criterios previamente
utilizados debera pulsar este boton.

= Modo lista/ resumen/ mosaico: cambia el modo de visualizaciéon de los
resultados.

= Selector de campos: permite seleccionar los campos informativos que se
mostraran en la cabecera de resultados.

= Aumentar/Reducir: en modo mosaico amplia o reduce la visualizacion de las
imagenes o noticias.

= [# Propiedades: permite consultar y modificar las propiedades del elemento
seleccionado.

® (= Enviar: permite enviar el elemento o elementos seleccionados utilizando la
mensajeria interna.

= 53 Copiar: copia el contenido seleccionado al portapapeles.
= X Eliminar: borra los contenidos seleccionados de la base de datos.

= & B Girar a la derecha / Girar a la izquierda: permite rotar las imagenes en los
modos resumen y mosaico.

Algunas de estas herramientas se encuentran también disponibles en la barra del panel
de vista detallada. En este caso las operaciones se realizardn siempre sobre el elemento
que se esté mostrando en dicha vista con independencia de los que se encuentren
seleccionados, en ese momento, en la lista de resultados.

Todas estas opciones y algunas mas estaran también disponibles en los menus de la
aplicacion y en los menus contextuales correspondientes a las distintas vistas.

Desde las vistas con los resultados de busqueda y a través de los diferentes menus
contextuales de estos elementos, el usuario tendrd acceso a las opciones de gestion
editorial tales como exportar, catalogar, asignar a ediciones, generar XML, editar, etc.

Datos de la vista de resultados

Campos informativos

La informacién asociada a los diferentes contenidos se muestra
Autores A en forma de cabeceras de campo situadas en la parte superior
LA LA de la vista de resultados (en modo lista y en modo resumen).

Qor 3 de usuario
Check by . .
Ciencia Los campos informativos que deben mostrarse en las cabeceras
E‘“”adt : son personalizables: es posible seleccionar los campos que
amentand
Comparies 3 deben mostrarse y el orden. Para ello bastard con pulsar el boton
] — Selector de campos [E&|de la barra de herramientas y seleccionar
© Calumra zierda después los campos de entre los que se encuentren
() Columna derecha . .
disponibles.
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Figura 3.5
Alterar el orden de las
cabeceras

Visualizacién de los resultados de las busquedas m 3

Seleccionando un campo y arrastrandolo hasta la lista podremos situarlo en la cabecera.
Una vez incorporado, la informacion relativa a dicho campo se incluye en el listado.

Disponiendo de Milenium Categorize, apareceran también en el selector los metadatos,
creados previamente, que pueden incluirse también a modo de cabecera.

En la parte inferior del selector de campos, es posible establecer el lugar en el que se
muestran las imagenes, en la columna derecha o izquierda de la vista de resultados.

Para modificar la organizacién de los campos informativos

El usuario puede modificar el ancho o alterar el orden de las cabeceras de la vista segun
sea necesario:

» Para modificar el ancho de un campo bastaréa con arrastrar su borde derecho
hasta que alcance el tamafio deseado.

» Para alterar el orden de una cabecera, bastara con hacer clic sobre ella'y,
manteniendo pulsado el botén del ratén, arrastrarla hasta el espacio situado
entre otras dos columnas. Aparecen unas flechas verticales azules que indican la
nueva posicion de la cabecera. Al soltar el botdn del ratén la cabecera ocupara
Su nueva posicion.

@

EEEIEIEFEIrEEENTEL A
Fecha Numero de imagenes Fublicacion Titulo - 'E\

[19/02/10 12:22:09 /2 El Diario 01 06,10 uyr

Dolar sit amet, consectetur adipisicing elit d(586224)

Dolor sit amet, consectetur adipisicing elit dolorem ipsum

Dolor sit amet, consectetur adipisicing elit dolorem ipsum

| Lorem ipsum dolor sit amet

Lorem ipsum

Dolar sit amet

| Larerm ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tems

]

Dolc

| 19/02/10 12:22:08 1/2 El Diario 01,06,10
Dalor sit amet, consectetur adipisicing elit d{586223)
Dalor sit amet, consectetur adipisicing elit dolorem insum

Pl ik G

I 5

Hay que tener en cuenta que la primera cabecera, que agrupa los diferentes tipos de
contenidos, permanece siempre fija.

Una vez cerrada la vista, al realizar una nueva busqueda, el listado mostrara el nimero de
campos Yy el orden de cabeceras que se establecié en la ultima budsqueda para un mismo
tipo de contenido.

Navegacion por la vista de resultados

Para facilitar la consulta y localizacion de los contenidos, Milenium Search ofrece una serie
de opciones en la navegacion por la vista de resultados.

Agrupar los resultados de busqueda

Para obtener una mejor organizacion de los resultados, existe también la posibilidad de
agruparlos mediante cualquiera de los campos disponibles en las cabeceras; bastara con
seleccionar la opcién Agrupar por del menu Ver y seleccionar a continuacion alguno de
los campos que se encuentren activos.

Los campos activos son aquellos que han sido previamente seleccionados en el selector
de campos y que se encuentran, por tanto, en las cabeceras de los listados.

Milenium Search
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Figura 3.6
Vista de resultados
agrupador por fecha

WisualizarfOcultar la vista de detalle Chrl+Mayis+Q

‘ Agrupat par [Minguna]

Agencia

Barra de Mensajes

Categotia de agencia

Actualizar F5
Titulo Agencia
v 17/11/06 13:32:08 | B
=) [ 56782864 Artelrnag
SETB2E64 Fecha
Spanish Renault driver Fernando Al . | erlagos racet

during the second practice session of the Brazilian rormula One Granc
AUTO-F1-INTERLAGOS-ALONSO

P 17/11/706 13:32:10
P 17/11/06 13:32:12
* 06/10/09 10:15:07

el "

Alterar el orden de los contenidos

Puede alterarse el orden de los contenidos de una vista pulsando simplemente sobre
cualquiera de las cabeceras para que los datos se organicen de acuerdo a ese campo,
por orden alfabético, numérico o de fecha, en orden ascendente o descendente
alternativamente (de la Z a la A, de mayor a menor, de mas antiguo a mds reciente y
viceversa). El orden se indica con los iconos junto al nombre del dltimo campo sobre el
que se hace clic.

Desplazamiento por la vista de resultados

Deplazamiento por la vista mediante el teclado

Flecha arriba/Flecha abajo | Desplazamiento por los contenidos del listado

AvPag/RePag Avanza o retrocede por la vista de resultados

Desplazamiento hasta el Ultimo elemento del listado o al

Ctrl+Fin/Ctrl+Inicio .
primero

Ctrl o Mayusculas Seleccion multiple de los contenidos del listado

Vista individualizada de contenidos

Al hacer doble clic sobre alguno de los elementos de un listado, éste se muestra en una
vista individual. Esta vista dispone de una barra de menus: ampliar, reducir, imprimir, enviar,
exportar el contenido, etc.

Tanto las opciones disponibles como el modo de visualizacién varia dependiendo del tipo
de contenido elegido:

= Articulos: se obtiene una visualizacion del articulo completo y una serie de datos
sobre el mismo como el nombre de la publicacion, la secciony el articuloy la fecha en
que se cred. En el menu contextual dispone de una serie de opciones basicas.

= Noticias: se muestra la noticia completa. En la parte superior de la ventana existen
una serie de menus con opciones de edicién, impresion y visualizacion. Ademds,
pulsando el botén Utilizacion es posible conocer el usuario que ha utilizado la noticia,
la operacion que ha realizado con ella'y la fecha en la que ha sido consultada.

" Imagenes: se obtiene una visualizacion a tamafo real de las mismas. Los mendus,
situados en la parte superior de la ventana, ofrecen una serie de opciones y
herramientas de edicién. Ademas, es posible consultar los metadatos asociados a la
imagen arrastrando hacia abajo el separador horizontal de la ventana.
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Figura 3.7

SO B4 ROM11 ROMA (ITALIA) 22411706, -
Vista individual de una R (TALI)

Archivo  Edicidn  Herramientas  Wentana

Imagen Referencia: 114603

&
Agencia: EFE
Original: Al1-1742465553.JPG
Titulo: ROMI1 ROMA (ITALIA) 2211706
Descripcion: ROMI1 ROMA (ITALIA) 22/11/06 .- Luego de un largo proceso de restauracion, la cabeza de

Medusa del esculior italiano Gian Lorenzo Bernini es mosirada en Roma, miércoles 22 de
noviembre. La escultura sera expuesta en el museo Capitolio en Roma hasta enero. El trabajo
de restauracion se enfatizd en los claros y las sombras de la escultura. EFE’ALESSANDRO DI
MEO ITALLA - ARTE - RESTAURACION MEDUSA

Creador: ALESSANDRO DI MEO
Ciudad: ROMA
Provincia:

Fais: Ttalia

= Contenidos multimedia o genéricos: al hacer doble clic sobre alguno de ellos se
abriran, en funcién del tipo de contenido (audio, video, pdf, doc, etc), con el programa
predeterminado en su equipo.

= RSS: al hacer doble clic sobre algun contenido RSS, se abre la pagina web en la que se
encuentra.

Consultar las propiedades de un contenido

Para acceder al didlogo de propiedades de un contenido basta con realizar una busqueda
en base de datos y, desde la vista de resultados, pulsar el boton [ situado en la barra de
herramientas o seleccionar la opcién Propiedades en el menu contextual del contenido.
Desde este didlogo pueden consultarse o modificarse sus propiedades.

Figura 3.8 Propiedades de la imagen: Bosque Pintado. Gabriela Barnueva 3
Didlogo de configuracion de Dtos Generais | Hatadstos | web

propiedades de la imagen

n Agencia: Original:  bosgque bamuewo 3JPG
Cateqorfa: Tarmafo del archive: 1875 KB
Prioridad: Color: Color
Referencia: 2107 Albo: 2058 sncho: 1788
Fecha de entrada:  22/06/2010 12:50 Wer datos XMP...
Yer en alta resolucion Titula: | Bosque Pintado. Gabriela B amuevo

Modificar seleccién... Descripcidn: | Basque Pintado. Gabriela Bamueva. 22 ds Julio 2003

Configurar preferentias. .

| Capiar
Copiar en baja
Creador: U \ Pravincia: \ \
Rotar ala deracha
Rotar a la izquierda Cildet: Pais |
[ eropiedsdss Configuracion de u
% Borrar ~ supr Categorta: | in Categoria | Piioidad |Sin Prioridad v
Erwiar
|- Exportar imagen Chrl+Mayiis+ Fecha de caducidsd: [
Expartar imagen en baja. ..
Comentstio: | |
Enviar a Quay
Utiizacién
Uit visusliz acidn: raquel 17:27 111072010
) Ver delales..
Ulime use: josemaen 12:30 27408/2010

Dependiendo del tipo de contenido que se haya seleccionado, las opciones disponibles
en el didlogo de propiedades cambian.
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Panel de vista de detalle

En el extremo derecho de la ventana se encuentra el panel de vista de detalle desde el
que se puede acceder a la informacion relacionada con el elemento seleccionado en la
vista de resultados. Ademds de esta informacion, la vista de detalle posibilita la gestion del
elemento seleccionado mediante la barra de herramientas, situada en la parte superior de
la vista y las distintas solapas de organizacion, situadas en el lateral derecho:

Vista previa del contenido seleccionado.

Web: para la configuracién de las propiedades web.

Metadatos: consulta y asignacion de metadatos.

Comentarios y Estadisticas: para aquellos articulos destinados a la publicacion web,
desde estas dos solapas es posible controlar los comentarios de los usuarios web y las

estadisticas de consulta del articulo.

Para acceder a esta vista basta con activar la opcion Visualizar/Ocultar la vista de detalle
situada en el menu Ver. Ademas, esta vista se puede mostrar u ocultar de un modo rapido
haciendo clic en el punto de sujecion situado en la parte izquierda de dicha ventana.

El aspecto de la vista de detalle puede variar ligeramente dependiendo del tipo de
contenido seleccionado.

La apariencia tipogréfica se determina en las preferencias de la aplicacién (Archivo >
Configurar preferencias) sobre las que volveremos mas adelante. Ademds, cuando se
realizan consultas mediante cadenas de texto, el texto coincidente se destacaré en el
color que el usuario haya configurado previamente en las preferencias.

Vista previa de los contenidos

Figura 3.9
Panel de vista de detalle

Q

db XX BG

-1

Consectetur adipisicing elit, sed
do eiusmodtempor

Lorem ipsurm dolor sit amet,

Larern ipsurn dolor sit amet,
consectetur adipisicng elit, sed do
eiusmod tempor indididunt ut
labore et dolore magna aliqua. Ut
enirm ad minim veniarm, guis
nostrud exercitation ullamce
laboris nisi ut aliguip ex ea
commaodo consequat, Duis aute
irure dolor in reprfenderit in

d>consectetur adipisicing elit, sed do

Tipo de publicacién: — El Diario
Publicacion: El Diario 01.06.10

Seccidn: Partada
Nimero de imagenes: 1
Comentario:

Consectetur a%Pipisicing elit,
Or ed do eiusmod t{368395)

~

|

IBINIPE)E] | SOIEUSWOT | SOJEPEIRl | gag, | Blasud B)EIA

. Barra de herramientas

<]y [» permiten seleccionar el contenido
anterior o el posterior en la vista de
resultados.

|# Propiedades: pulsando este botén se
accede al didlogo de propiedades del
elemento.

& Mostrar lista: muestra yocultaenla
parte inferior del panel los metadatos
asociados al contenido.

k= Guardar: guarda en disco el contenido
en su formato nativo.

(=) Enviar: permite enviar por medio de la
mensajerfa interna el contenido
seleccionado a un usuario del grupo.

2 Copiar: copia el contenido seleccionado
al portapapeles.

> Eliminar: borra de la base de datos el
elemento seleccionado.

@ vy El permiten girar 90° a derecha o a
izquierda la imagen del contenido
seleccionado.
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Figura 3.10

Panel de vista de detalle: (a)
Vista de una imagen, (b) Vista
de un video, (c) Vista de un
archivo génerico en formato
PDF

Disponible con la licencia
Milenium Web

®@
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Visualizacion de los contenidos

En esta area de la ventana de detalle es posible visualizar el contenido seleccionado. Cada
tipo de contenido presenta una visualizacion diferente de acuerdo a sus caracteristicas.
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Artist, Anish Kapoor, stands
in front of his sculpture,
'Marsyas', at the Turbine Hall,
Tate Modern, London, Tuesday
Qct. 8, 2002, The PUC
membrane, stretching over
three steel rings is over S50ft
long, spanning the length of the
hall. (AP Photo/FA, Toby W
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Por ejemplo, en el caso de archivos multimedia se muestra en la vista de detalle el
reproductor de audio o video correspondiente y, en el caso de los contenidos sindicados,
éstos se muestran en un navegador integrado en el panel lateral.

Para poder visualizar ciertos archivos el usuario debe tener instalados en su equipo los
reproductores de audio y video asf como los codecs correspondientes. En el caso de los
contenidos web (RSS o URL) se muestra un explorador desde donde podré navegar por
la padgina como en un navegador web convencional.

. Informacion asociada al contenido

Pulsando el boton Mostrar lista de la barra herramientas del panel y en funcién del tipo de
contenido se muestra la informacién asociada: tipo de publicacion, publicacién, seccion,
numero de imagenes, agencia, categoria, prioridad, etc.

Configuracion de las propiedades web

Desde la solapa Web pueden consultarse las propiedades del contenido seleccionado
para la web. Si el contenido todavia no esta disponible para la web desde esta solapa es
posible determinar las condiciones de disponibilidad para este medio:

e Secciones web

Desde esta opcién se accede a los diferentes tipos de publicaciones con sus respectivas
secciones web asociadas. Para asignar un contenido a una seccién web, basta con
desplegar el tipo de publicacion y marcar la seccion deseada. Una vez que el contenido
estd asignado, se activan el resto de opciones de configuracion.

El botén LB muestra automaticamente la seccion a la que esta asignada el contenido
seleccionado.

Al pulsar el boton &' se accede a un didlogo que permite asignar, de forma global, el
contenido a otras secciones y modificar sus propiedades web. Para actualizar o modificar
del mismo modo todas las secciones en las que estd asignado el contenido, basta con
seleccionar la opcion Aplicar los cambios a todos los elementos.

Milenium Search
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Figura 3.11
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Cuando se modifica la Calificacién o el Modelo web, los cambios se aplican Unicamente
a las propiedades web de los articulos asignados a secciones del mismo tipo de
publicacion. Para el resto de las propiedades, los cambios se aplican en todas las
secciones web en las que el contenido se encuentre asignado, independientemente
del tipo de publicacion.

Es posible asignar automdticamente los articulos a las secciones pulsando el botén €4.
Ademads, cuando se quiera hacer disponibles estos articulos para la publicacion en la web,
basta con habilitar la casilla Marcar como publicable antes de pulsar el botén de asignacion
automatica.

¢ [nternet

Indica si el contenido se encuentra o no disponible para su publicacion en la web.

* Vigencia

Indica el periodo de publicacion del contenido en la web.

o (alificacion

Puede seleccionar en el menu desplegable la calificacion que se asignaré a la seccién web.
Esto determina la ubicacién concreta del contenido dentro de la web.

¢ Modelo asociado

Seleccione en el menu desplegable el modelo ASP con el que se visualizard el articulo.

¢ Vinculos

Es posible crear vinculos de tipo URL pulsando el boton & e introduciendo, en el didlogo
que aparece, el Nombre y la Direccion URL del nuevo vinculo. Los vinculos ya creados se
muestran en el cuadro Vinculos del articulo.

Desde el cuadro Elementos relacionados pueden consultarse los elementos que estan
vinculados a otro contenido.

@ Para mas informacion sobre la configuracion de las propiedades web de un contenido,
consulte el manual de Milenium Web.

Aplicacion de metadatos a los contenidos

@ Disponible conlalicencia  Fsta solapa se encuentra organizada en dos areas principales:

Milenium Categorize

¢ Metadatos del elemento

Muestra una lista con todos los grupos de metadatos disponibles para la clasificacion.
Desde aqui se pueden aplicar manualmente los metadatos. Al pulsar con el ratén sobre

| Milenium Search
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Milenium Web Builder
Milenium Web Polopoly
Milenium Web Liferay

Figura 3.12

Comentarios de los lectores a
un articulo y estadistica de
sus votos

Visualizacién de los resultados de las busquedas m 3

la parte derecha de un grupo de metadatos se abrird una caja de texto, un didlogo con
los términos disponibles o una casilla de verificacion, en funcion del tipo de metadatos
seleccionado.

* Aplicacion automética de metadatos

Ofrece la posibilidad de clasificar automéaticamente los metadatos con términos de:

= Catalogaciones: la opcion Todas las catalogaciones clasifica automéaticamente
empleando los términos pertenecientes a cualquiera de las catalogaciones
definidas en el sistema. Mediante la opcion Todos los niveles se podra realizar la
clasificacién con cualquiera de los términos coincidentes presentes en cualquiera
de los niveles jerdrquicos de la catalogacion seleccionada. Cuando no se tenga en
cuenta esta Ultima opcidn se podran asignar solo los términos coincidentes que
se encuentren en el Ultimo nivel de la jerarqufa.

= Palabras clave:al activar la casilla Todos los grupos se aplicardn automéaticamente
los términos que formen parte de estos grupos.

Para mas informacion sobre los modos de clasificacion consulte el manual de Milenium
Categorize.

Comentarios y estadisticas

Las opiniones de los lectores a los articulos publicados en la web proporcionan datos de
gran utilidad sobre los contenidos que son de suinterés. Estas dos solapas estan orientadas,
en cierta medida, a valorar dicha opinion:

=  Desde la solapa Comentarios el editor obtendrd una vista de los comentarios
realizados por los lectores. Desde aqui podra decidir sobre su conveniente publicacién
en la web.

En la parte izquierda dispone de las herramientas para eliminar < comentarios
improcedentes, editarlos & o hacerlos invisibles en la web. También puede
modificarse la puntuacién, activando o desactivando las estrellas .1, al pulsar sobre
ellas.

= |asolapa Estadisticas muestra los datos referentes al nimero de visitas realizadas al
articulo.

Espana entre las favoritas
para el mundial

X I& Me encarta que Espafia gane. Arimo,

T W U W L

Espaia entre las favoritas.
para el mundial

1/ ¢Espafia estd preparada para
ganar el mundial?

2/ ¢Sudafrica se clasificara
para la final?

2009-02-12
00:00:00

X 1% Yaests bien de aguantar s ssos orficos

o0 s Elfitbol espafinl iene mucha nivel
Genaro.

2009-02-12

00:00:00

X Iﬁ Mo se como se puede perder &l iempo
con estas cosas. Mayra

3 votos
3.95%0

o

T W L W LS
2009-02-12
00:00:00

I3 W Pues quejuegen elos que sontan litos 5
y siempre pierden. Casads

SENSPEIS] | SONRUBWAT] | SOEpRia oM | BIAald Bisis
SEANIPEIE]  SONRUSWAT) | SOEPRIAW oM EMAd BITlA

T L U W LS

1>

2000.02-12
00.00:00

W Yo siempre estaré con mi ssleccién
A por sllos. Luis

[

PRENE RN

2009-02-12
‘00:00:00

W Me averguenza de este pafs. Ciico
coveoma | bmés cico Begofia
00:00:00
K& Espafia, Espafia, Espafia, Espafia. Il Respuesta 1 3.95% 3 votos
71 Espafia, Espafia, Espafia, Espafia.

W WS || Respuesta2 1.32%% 1 votos

2000.02-12
00.00:00 Total: 76 votos

W & Wecan Seguo que lo conseguimos

MANUAL DE USUARIO » p= 4

Milenium Search D.J./

31






Utilizacion editorial de los contenidos
localizados

COMO HERRAMIENTA DE bUsqueda y gestion de contenidos, Milenium Search
pone al alcance del usuario cualquier contenido susceptible de ser
utilizado para elaborar una informacién, independientemente del medio
en el que finalmente serd publicada.

Desde Milenium Search se podran realizar busquedas de cualquier
contenido residente en la base de datos que luego pueden pasar a formar
parte de un articulo. Se pueden afhadir componentes de todo tipo y luego
decidir cudles se publican y en qué soporte (papel, web, e-Paper, TV/
radio). Se trata pues de ofrecer todas las opciones propias de una edicién
convergente.
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4 m Utilizacion editorial de los contenidos localizados

Asignacion de contenidos a los Page Menu

Figura 4.1
Page Menu de una seccion

El Page Menu es un drea virtual asociada a las secciones, paginas o articulos de las
publicaciones Milenium, que sirve como espacio provisional de almacenamiento de
contenidos.

Los contenidos asignados a un Page Menu no se afiaden propiamente a la publicacion
sino que quedan referenciados a través de esta herramienta como materiales (noticias
de agencia, imagenes, etc.) que pueden ser consultados o utilizados en la elaboracion de
nuevos contenidos.

También pueden asignarse a un Page Menu contenidos ya elaborados pero adn no
publicados (articulos en adelanto, articulos levantados) dispuestos para ser ahadidos en
cualquier momento a la publicacion desde el Page Menu.

Modos de asignacion

La asignacion de contenidos a un Page Menu de una pagina, una seccién o un articulo se
lleva a cabo desde la vista de los resultados de una consulta.

Existen dos opciones para asignar contenidos a un Page Menu:

» Seleccionar los contenidos deseados y arrastrarlos hasta la pagina, seccién o
articulo del navegador de publicaciones a cuyo Page Menu vaya a ser asignado.

» Abrir el Page Menu de la pagina, seccion o articulo y arrastrar alli los contenidos
que desee asignar.

Consulta del Page Menu

Para consultar el Page Menu de una pagina, seccion o articulo, basta con seleccionarlo en
el navegador de publicacionesy elegir, en el menu contextual correspondiente, la opcién
Page Menu de...

Cuando se elija mas de un elemento al mismo tiempo, se abrird una ventana de Page
Menu por cada uno de ellos.

@ Propisdades. ..

25

-8 Cult Generar XML [ HTHL. .,

Chr+Mayis+Y

G Afiadic Paginas...
Clas Copiar...

Ecal

o £ gorrar Supr

........ 2 opir @) Historial.,
D)

Chrl+Mayis+N

B Int =
________ cen|(CFome Menu da s sscdén
) Brey Asign
........ Ok .
& Eldiri) BP0
P Imparkar Péginas. ..

Chrl+May-+F

SF Tratar Alarmas de contenidos. ..
Incorporacion automatics de contenidos
Enwiar & Tratamiento automatico. ..

Tratamiento de la imagen. .. Ctr+o

Cuando se visualizan o editan pdginas también esta disponible el Page Menu desde el
menu contextual de la etiqueta informativa que se muestra en la parte inferior de cada

pagina.
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Figura 4.2
Acceso al Page Menu de la
pagina
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W Mostrar las tintas admitidas en los criterios de imposicion

Modificar las tintas de la pagina...

‘ Page Menu de las paginas selsccionadas N |

"y

Page Menu de la seccidn

En el caso de los articulos, el acceso al Page Menu puede hacerse también directamente,
desde el menu contextual de las cajas.

El contenido del Page Menu se presenta en la vista de resultados y desde aqui pueden
arrastrarse hasta la pagina en edicion, ser asignados al Page Menu de otro elemento,
situarse en las cajas de un artfculo, etc.

Al borrar un elemento de un Page Menu, simplemente queda desasignado de él, pero
no se elimina del sistema.

Aprovechamiento de contenidos en la edicion de paginas y

articulos

Figura 4.3

Anadir componentes a un
articulo desde Milenium
Search

Los contenidos localizados en base de datos mediante Milenium Search pueden ser
utilizados en todo momento para enriquecer la informacion de paginas o articulos en
edicién; de este modo, las paginas y articulos editados en Milenium Designer o Milenium
Editor pueden enriquecerse con un numero ilimitado de componentes de todo tipo,
independientemente del medio en el que seran publicados.

Desde la vista de articulos de la pagina de Milenium Designer o Milenium Editor puede
incorporarse cualquier tipo de contenido de cualquier clase: multimedia, genéricos, texto,
imagen, HTML. A medida que se van incorporando los distintos componentes del articulo
quedan identificados segun las normas de autoidentificacion previamente establecidas
en Configuracion >Tipos de contenido del sistema.

Para anadir un nuevo componente a un articulo bastard con seleccionarlo en la vista de
resultados de Milenium Search y, manteniendo pulsado el botdn del ratén, arrastrarlo
hasta la vista de articulos.
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Incorporar o refundir contenidos
En Milenium existen dos formas de afiadir contenidos a una pagina:

= Al incorporar contenidos se sitlan sobre la pagina tanto los contenidos como los
elementos de disefo (cajas, estilos asociados, etc.) que éste tenga.

= Al refundir contenidos, éstos se incluyen sobre la caja o cajas de un articulo
previamente disefado en pagina, heredando los elementos de disefio de la pagina
de destino.

Anadir noticias de agencia

Desde los resultados de busqueda de Milenium Search pueden arrastrarse una o varias
noticias de agencia directamente sobre pagina o bien sobre la caja de un articulo ya
situado en pagina. Esta operacién se puede realizar tanto desde la vista de disefio como
desde la vista de articulos.

En funcion del procedimiento utilizado a la hora de volcar una noticia el resultado puede
variar. Enla siguiente tabla se recogen las opciones disponibles de volcado e incorporacion

disponibles:
= Procedimiento = Resultado de la operacion
Vista de diseno y vista de articulos
= Arrastrando hasta una caja en » Tanto el titulo como el texto de la noticia se vuelcan
pagina. en una misma caja de texto.
» El titulo y el texto de la noticia se vuelcan en sus
« Arrastrando hast ) respectivas cajas. Si no se corresponden los
r’rals fan T) a; auna lctalja &n ; contenidos de origen con los de destino se muestra
in . ) »
© r’\)/ligus pulsando simultaneamente el didlogo de refundido. También puede forzar la
O ' aparicién de este didlogo pulsando Ctrl+Mayus. al
=
9} arrastrar.
[
© | = Arrastrando directamente sobre la » Se genera una caja de tipo texto y se anade en ella
D pagina en edicion. tanto el titulo como el texto de la noticia.
u
» Se genera una caja de tipo titulo y una caja de tipo
: texto en la que se vuelcan los correspondientes
= Arrastrando directamente sobre 3 g P )
P o contenidos. Si no se corresponden los contenidos
la pagina en edicion, pulsando ) ) )
) , , de origen con los contenidos de destino se muestra
simultdneamente Mayusc. . . i
el didlogo de refundido. También se puede forzar la
aparicion de este didlogo pulsando Ctrl+Mayds.
) » Todas las noticias (Titulo+Texto) se vuelcan sobre la
= Ar,ra.strando hasta una caja en misma caja.
pagina.
wv
S
S » Se genera una caja de tipo texto y tanto el titulo
8 como el texto de las noticias se vuelcan sobre una
%) misma caja.
.S )
§ * Arrastrando directamente sobre la » Pulsando simultdneamente la tecla Mayds. se
. pagina en edicion. muestra el didlogo de refundido multiple en el que
podré establecer las condiciones en que las noticias
se vuelcan en caja. Ver explicacion en el siguiente
epigrafe.

Refundir de forma muiltiple

Para agilizar la integracion de contenidos editoriales, también es posible incluir multiples
noticias de agencia simultdneamente en una misma caja de texto.

El didlogo de refundido va a permitir establecer todas las condiciones para el volcado de
la noticias en caja, lo que permitira al usuario alterar el formato final de las mismas.

» Para mostrar el didlogo de refundido multiple debe pulsar la tecla Mayus.
mientras arrastra las noticias a la caja.

Milenium Search



Figura 4.4
Didlogo para refundir de
forma multiple
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Refundir o Importar sobre el articulo *Articulo {(1881)

Adelantoz o Moticias ordenados: e Contenidos ordenados:
Mombre Tipo de contenido
Lorem-IPSUR Lorem ipsum dolor sit amet, e TITULD
LES EGOUTS DE PARIS: FRANCIA, CAT TE%TO

0_ Lorem-PSUM Lorem ipsum dolor sit amet,

<

)
o
Wista previa del contenido seleccionado:

LES EGOUTS DE PARIS: FRANCIA. CATALOGAGE. ELROPA Paris, 5 oct [EFE]- Dans le
e_ réseau d'assainissement de Paris, eaus usées (eaux vannes)

Opciones
[] Barar el contenida existente en la caja. 0

[ Incluir &l titula del Adelanto a Moticia en el primer parrafa de texto e

e-' Inzertar macios en cada Adelanto o Moticia: o

Macro de comienzo:

Macro de final: | Minguna w |

W alidar ] [ Cancelar ]
iy

El didlogo estéd organizado de la siguiente manera:

A. Noticias y componentes: |a parte superior del didlogo esta organizada en:

a. Articulos en adelanto o Noticias ordenados: en este cuadro se muestran las
noticias seleccionadas en la vista de resultados de Milenium Search.

b. Contenidos ordenados: se muestran los tipos de contenido por defecto de que
consta una noticia: de tipo Texto y de tipo Titulo. Si no desea que alguno de estos
componentes sea volcado en pagina puede desactivar la casilla de verificacion
correspondiente.

c. Los controles 2]y [¥] ofrecen, por su parte, la posibilidad de alterar el orden en el
que las noticias se vuelcan en pagina o el orden en el que se vuelcan sus
respectivos componentes (por defecto, Titulo+Texto).

B. En el cuadro Vista previa se ofrece una vista del texto de la noticia seleccionada y
correspondiente al tipo de contenido seleccionado en ese momento.

C. Enlaparteinferior del didlogo se ofrecen una serie de opciones adicionales destinadas
a hacer mas flexible el volcado de las noticias:

d. Borrar el contenido existente en la caja: en caso de que existiese previamente
algun texto en la caja, es posible eliminarlo activando esta opcion.

e. Incluir el titulo del articulo en adelanto o Noticia en el primer pdrrafo de texto:
cuando asf lo exija el disefio de la publicacion, el componente de tipo titulo podra
quedar incluido en el mismo pérrafo que el componente de tipo texto.

f. Insertar macros en cada articulo en adelanto o noticia: Es posible incluir
cadenas de texto fijo o elementos de disefio configurados como macros desde
las condiciones de disefio de la publicacién que se pueden insertar al principio y
al final de cada noticia.

El texto de la noticia comienza a volcarse en caja en el punto en el que se encuentre
situado el cursor.

Milenium Search
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Condiciones de volcado

Cuando se refundan contenidos sobre un articulo habra que tener en cuenta las siguientes
pautas en lo que se refiere a la asignacion de estilos:

Si la caja de texto tiene asociada una coleccién de hojas de estilo en la que se
encuentran estilos de pdrrafo que autoidentifican tipos de contenido, se tendrd
en cuenta la relacién entre los contenidos que se van a introducir y los estilos
correspondientes de la coleccion.

Por ejemplo, si la caja tiene asociada una coleccion llamada “Breves” con los estilos
"Tit-Breves"y “Texto Breves” y la autoidentificacién reconoce el primero de ellos como
contenido de Tipo TITULO y el segundo como TEXTO, al introducir noticias de agencia
los titulos asumirdn la hoja de estilo “Tit-Breves”y los cuerpos de las noticias, “Texto
Breves”.

Cuando la caja de texto no tiene asociada ninguna coleccién, todos los contenidos de
los articulos en adelanto o noticias asumen el estilo aplicado en la posicidon donde se
encuentra el cursor al efectuar la operacion.

Si la caja de texto no tiene asociada ninguna coleccion pero si una hoja de estilo
"asociada”a otra (es decir, se ha configurado el campo Estilo siguiente enlas propiedades
de esa hoja de estilo de parrafo), el primer tipo de contenido asumiré el estilo aplicado
en la caja, y el siguiente tipo el especificado como “estilo siguiente”. De esta forma
se pueden ir alternando estilos y contenidos de forma coherente, manteniendo el
mismo aspecto por cada noticia o articulo en adelanto situado en la caja.

Anadirimagenes de agencia

Cualquierimagen puede también ser incorporada a una pagina de una publicacion desde

la vi

sta de resultados de Milenium Search, directamente en pagina o sobre una caja. El

procedimiento es muy similar al de volcado de noticias y del mismo modo se puede
trabajar desde la vista de disefio o por articulos seguin las preferencias del usuario.

Ade

mas, existe también la posibilidad de volcar, en una Unica operacion, tanto la imagen

como su pie de foto. Las opciones de volcado son las siguientes:

= Procedimiento = Resultado de la operacién

Vista de disefo y vista de articulos

= Unaimagen

= Arrastrando la imagen hasta una

eean BAgiTE. » Laimagen queda incorporada en la pagina.

» Para poder realizar esta operacion debe disponer
en pdgina de dos cajas agrupadas: una caja de

= Arrastrando la imagen hasta imagen y otra identificada con una hoja de estilo
una caja en pagina, pulsando de tipo Pie de foto. Se muestra un didlogo en el que
simultdneamente Mayus. deberd confirmar que desea refundir el pie de foto.
Cada componente queda incorporado en su caja
correspondiente.
= Arrastrando la imagen directamente » Se crea una caja de imagen y se vuelcaenella la
sobre la pagina en edicion. imagen.
= Arrastrando la imagen directamente » Se crea una caja para la imagen y otra para el pie
sobre la pagina en edicién, pulsando de foto en la que se vuelcan los correspondientes
simultdneamente Mayus. contenidos. Ambas cajas se crean ya agrupadas.

La forma que adopta el cursor indica en cada caso la operacion que se va a realizar:

El cursor adopta la forma @ cuando se refunden imagenes sobre las cajas de un
articulo.

El cursor adopta la forma = cuando se incorporan los contenidos directamente en
pagina.
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Figura 4.5

Utilizacion de un contenido
de tipo imagen a través del
didlogo de Propiedades
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Utilizacion de noticias de agencia e imagenes en el sistema

En cualquier momento serd posible consultar el uso que se hace de los contenidos.
Esto permite que el usuario tenga un mayor control sobre los contenidos que han sido
utilizados o consultados.

Existen varias opciones de control:

= Desde la vista de resultados: os iconos & (noticia e imagen consultada por el
usuario) y & (noticia o imagen sin consultar) muestran la utilizacion de las noticias e
imagenes de agencia en los modos Lista y Resumen, siempre que el campo Estado
esté activado.

= En las opciones de busqueda avanzada existe un criterio llamado Utilizacién en el
que pueden buscarse:

= Noticias o imagenes de agencia. Las opciones son:
o [Cualguiera)
» No consultadas
» No capturadas
» No consultadas por mi
= Contenidos multimedia y genéricos. Las opciones son:
o [Cualquiera)
« No consultados
o No capturados
« No consultados y no capturados

= En el didlogo de Propiedades en el grupo Utilizacion se muestra el nombre del
usuario que visualizo y usé el contenido por Ultima vez, acompanado por la fecha y
la hora en que lo hizo. Ademas, es posible consultar todas las ocasiones en las que el
contenido ha sido utilizado, pulsando el botén Ver detalles.

Propiedades de la imagen: Bosque Pintado. Gabriela Barnuevo E|
Datos Generales |m"m|
.n Agencia: Original:  bosque barmuevo 3JPG
o, |
Utilizacidn

(ltima visualizacidh, raquel 1727 11A10/2010

. Wer detalles... K
Ultirmao uga: josemaen 1230 27/08/2010

Utilizacion de la imagen Bosque Pintado. Gabriela Barnuevo

Usua.. & Operacidn Fecha

josemaen  Captura 27/08/201012:30
Maria Joze  Wisualizacion 15/07/2010 15:48
Maria Joze  Yisualizacidn 15/07/201015:48
Maria Joze  Yisualizacidn 15/07/201015:48
raquel isualizacidn 1102001727
raquel Wizualizacion 12/08/201010:36
raguel Wizgualizacion 12/08/201010:30

= Enlavista individualizada:

= Noticias de agencia: pulsando el botén Utilizacion es posible ver el usuario, la
operacion y la fecha y hora en la que ha sido utilizada la noticia.

= Imdagenes: en el grupo de metadatos se pueden consultar las visualizaciones y
capturas junto con los usuarios que las han realizado.
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Anadir contenidos multimedia y genéricos

Desde los resultados de busqueda de Milenium Search pueden arrastrarse los contenidos
multimedia y genéricos hasta la vista de articulos de la pagina. Es posible afnadir este
tipo de contenidos directamente sobre la vista de articulos o sobre un componente ya
creado.

Del mismo modo que con las imagenes, la forma que adopta el cursor indica la operacion
que se va a realizar:

= Elcursor adopta la forma %3 cuando se refunden contenidos sobre los contenidos de
un articulo.

= Elcursoradopta la forma £ cuando se incorporan los contenidos directamente sobre
sobre la vista de articulos.

Anadir articulos en adelanto

La posibilidad de incorporar o refundir contenidos en una publicacién dependerd, por una
parte, de la aplicacion Milenium con la que se esté trabajando vy, por otra, de los permisos
que tenga asignados cada usuario.

Desde Milenium Search es posible realizar una busqueda de articulos en adelanto en el
sistemay, a continuacion, incorporarlos en la pagina que se esté editando con Milenium
Designer o Milenium Editor. Para volcar un articulo de este tipo directamente en pagina,
éste debe tener un modelo previamente asignado.

Para incorporar un Unico articulo en adelanto en pagina bastara con arrastrarlo desde la
vista de resultados de busqueda hasta la pagina en edicion.

Para llevar a cabo la incorporacion la herramienta Mover ##* debe encontrarse
seleccionada en la barra de herramientas.

La forma que adopta el cursor indica en cada caso la operacién que se va a realizar:

u Indica que el nuevo articulo se va a incorporar en pagina en la posicion en la que
originalmente se diseo.

u Indica que el nuevo articulo se va a incorporar en una posicion diferente a la de
su disefo original.

» Q4 indica que no es posible incorporar el articulo.

Es posible incorporar un Unico articulo o varios articulos en adelanto de forma simultanea;
el procedimiento es exactamente el mismo que para la incorporacion de un unico
articulo. Para seleccionar varios articulos consecutivos en la vista de resultados utilice Ia
tecla Mayus. o la tecla Ctrl. para articulos no consecutivos.

Cuando la operacion de incorporar adelantos en pagina se realice entre elementos de
distinto tipo de publicacion, se adoptaran las caracteristicas tipograficas y de disefo del
tipo de publicaciéon de destino cuyos nombres coincidan con los utilizados en los articulos
en adelanto. Si alguno de esos elementos no existe, las aplicaciones Milenium asignan
valores por defecto con el fin de permitir la operacién: color negro para el texto, blanco
para los fondos de las cajas, estilo solido para las lineas, fuente Arial, etc.

Milenium Search



Figura 4.6

Procedimiento de
incorporacion multiple de
articulos en adelanto
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*:. Adelantos

EIEHENFIFEIEEEEIETE

Estado Estado... | Fecha Titule Tipo (A S
[m] 03/02/09 1.. Lorem ipsum dolor{1782)  Eldi
Laorem ipsum dolar{1782) S
“E

Lorem ipsum dnlnr% t, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod ten
weniam, quis nostrud ex€reitation ullameo |abaris nisi ut aliguip ex ea comme
velit esse cillum dolore eu fugiat nulla paria Excepteur sint occascat cupi
laborum. Sed ut perspiciatis unde omnis ist tus error sit wolup M accL
quae ab illo inventare veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt e
aut odit aut fugit, sed guia consequuntur magni dolores eos qui ratione volt
ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit, sed quiz non numguan

(] O 03/02/03 1... Lorem ipsum{1781) Eldi

Lorerm ipsurm(1781)

Lorermn ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod ter
weniam, quis nostrud exercitation ullamen labaris nisi ut aliquip ex ea comme
velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupi
laborum. Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit woluptatem acco
quae ab illo inve ntore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt &
aut odit aut fugit, sed guia consequuntur magni dolares eos qui ratione voll
ipsum quia dolar sit amet, consectetur, adipisci velit, sed quia non numguan

23/01/09 1... Artieulo (1601) Eldi

Articulo (1601)
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit |
sed do eiusmod tempaor incididunt Ut labore et dolore magna aliqua. Ut enir
aliquip ex 2a commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in
sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit
sit voluptatem accusantium doloremgue laudantium, totam rem aperiam, ea
vitae dicta sunt explicaba. Memo enim ipsam vnluutatem quia voluptas sit a:
e0s qui ratione woluptatem sequi nesciunt. Neque porro quisguam est, gui ¢

[m] O 23/01/09 1... Adelanto(1542) Eldi

Adelanto{1542)

Lorem ipsurm dolar sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod ten
weniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliguip ex ea comme
velit esse cillum dolore eu fug\at nulla uanatur Excepteur sint occaecat cupi | Ediciéon A Eq I
laborum. Sed I t

lss % | dicien ~ [\ bisefio 1

Ademas, se ofrece también la opcién de convertir una noticia de agencia en un articulo
en adelanto que pueda ser posteriormente editado.

» Para crear un articulo en adelanto a partir de una noticia de agencia bastara con
hacer clic con el botén derecho del ratén sobre la noticia y seleccionar la opcion
Crear articulo en adelanto en el menu contextual.

» En el didlogo que se presenta a continuacion puede introducir todos los datos
identificativos, asignarle un modelo, establecer una fecha de caducidad, etc. para
el nuevo articulo.

Preferencias para la incorporaciéon de articulos en adelanto

Ademas, es posible configurar el modo de incorporacion de este tipo de articulos de
una manera flexible gracias a tres opciones disponibles en el didlogo de Preferencias de
Milenium Designer (Archivo > Preferencias > Designer,).

Las opciones disponibles son las siguientes:

= Eliminar aquellas cajas cuyos contenidos estén vacios: se evita asi el tener que
suprimirlas después de su incorporacién en pagina.

= Ajustarlacaja altexto automdticamente: el disefio puede adaptarse asi rapidamente
al contenido.

= Distancia vertical entre adelantos: cuando se incorporan varios articulos en adelanto
simultaneamente, estos se distribuyen de manera homogénea dejando entre ellos la
distancia que se establezca en esta opcion.

Refundir articulos en adelanto

Los articulos en adelanto y las noticias pueden ser refundidos en pagina desde las vistas
del resumen de Milenium Search.

Por refundir un elemento se entiende el procedimiento consistente en volcar sus distintos
componentes en las cajas de un articulo ya situado en pagina. Si se ha establecido una
correcta autoidentificacién de los tipos de contenidos (mediante las hojas de estilo) cada
uno de los componentes del articulo en adelanto se situard en la caja que le esté destinada,
sin necesidad de realizar una asignacién manual de los componentes en sus cajas.

El procedimiento para refundir contenidos informativos desde Milenium Search es muy
similar en todos los casos, independientemente del tipo de contenido que se desee
volcar.
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Para refundir un articulo en adelanto:
1. Localice el articulo que desee incorporar desde la ventana de busqueda avanzada.

2. Seleccione el articuloy, manteniendo pulsada la tecla Ctrl,, arrastre el contenido sobre
cualquier caja del articulo en pagina. Recuerde que para que la operacion sea posible
debe estar activa la herramienta Editar.

3. Suelte el botén cuando el puntero se encuentre sobre una de las cajas del articulo
de destino.

Como en el caso de las incorporaciones, la forma que adopta el cursor nos indicara en
cada caso la posibilidad de realizar la operacion segun la herramienta que se encuentre
activa.

= &®|aoperacidn se va a llevar a cabo.
= OuEsimposible llevar a cabo la operacion.

En caso de que no coincidan los componentes de origen con los de destino aparecerd
el didlogo Refundir o Importar sobre el articulo que permitira llevar a cabo las asignaciones
oportunas. Puede, ademads, forzar la aparicion de este didlogo si al arrastrar el articulo
sobre las cajas pulsa simultédneamente la tecla Mayus.

Refundir multiples contenidos simultaneamente

Para agilizar la integracion de contenidos editoriales en el flujo de trabajo, también es
posible incluir multiples articulos en adelanto o noticias de agencia simultdneamente en
una misma caja de texto.

Para ello se ofrecen diversas opciones que permitirdn al usuario alterar el formato final de
estos contenidos.

El procedimiento para llevar a cabo la incorporacion multiple es andlogo al de la
incorporacion simple.

Los elementos seleccionados se arrastran sobre una caja en ediciéon y, al soltar el boton del
raton y de acuerdo con las caracteristicas establecidas para su disefio final, los textos se
vuelcan en la caja elegida en el mismo orden en que fueron seleccionados.

Esta funcionalidad resulta especialmente Util para componer, de forma sencilla y répida,
columnas de noticias breves, cartas al director y otras de similares caracteristicas.

Cuadro resumen de opciones de volcado

= Procedimiento = Resultado de la operacién

Vista de disefo y vista de articulos

= Arrastrando y pulsando

) . » Incorpora las cajas y contenidos en pagina
simultanéamente Ctrl. P jasy pag

Q » Copia los contenidos identificados (Titulo, Texto,
S | = Arrastrando el articulo en adelanto Foto). Si no puede identificar todos los contenidos,
g los copia seguin se determine en el didlogo Refundir.
©

(e

g = Arrastrando y pulsando » Se fuerza a mostrar el didlogo Refundir para copiar
é simultdneamente Mayusc. los contenidos seguin se determine en el didlogo.

2

o

_

)

n

Aprovechamiento editorial de articulos levantados

Milenium Search ofrece la posibilidad de guardar en el sistema y recuperar posteriormente
articulos levantados, es decir: aquellos articulos que después de haber sido situados en
pagina tengan que ser retirados de una publicacion.
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Figura 4.7
Confirmacion para levantar
un articulo

Figura 4.8
Visualizacion en el resumen
de articulos levantados
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La opcién Levantar articulo estéd disponible para Milenium Designer al seleccionar cualquier
caja de un articulo reservado. Para retirar el articulo de una publicacién sitUese en alguna
de las cajas del articulo en edicion y seleccione la opcién Levantar articulo en el menu
contextual. Esta misma opcién se encuentra disponible en el menu Editar.

En la ventana de confirmacion que se muestra a continuacion puede introducir ademas
un comentario que aclare el motivo por el que se ha decidido levantar el articulo.

Confirmacion

iDezes levantar el articulo zeleccionado?

Comentanio:

Mo ze ha confirmado ain la noticia.

Debera tenerse en cuenta que cuando se levante un articulo asignado a mas de una
edicion, si al empezar a editar selecciond la opcién para que los cambios afectaran a
todas las ediciones, los contenidos comunes desapareceran en todas ellas.

Para levantar un articulo que tenga contenidos diferentes por edicién, debe llevar a cabo
esta operacion en cada una de ellas.
Localizar e incorporar articulos levantados

La localizacion de un articulo levantado solo puede realizarse mediante Milenium Searchy
se identifican en la vista de resultados mediante el icono [.

‘ Este tipo de articulos se pueden visualizar y eliminar pero no esta permitida su edicion.

®: Articulos levantados

gEaEmBE eE FesXx/oe

Estado Titula

Articulo (400825}

Fecha Seccidn

231061068 15:4...

Tipo de publicacidn A
Le Journal de .. |

Intz rnaticnal

Articulo (400825)

SINGAPUR-TABACC Singapur amplia prohibicién de fumar a las paradas de autobis b
Singapur, & oct ([EFE)- Al menos seis parsonas han side multadas con el page de 119 délarss
porencender cigarillos en paradas de avtohls de Singapur, cuatro dias después de que 2l
Gobierno ampliara la vigente prohibicidn de fumar en algunos e stablzcimientos publicos de la
ciudad-e stado, informa hoy la prensa local.

Fuzntes ds la Agencia Nacional de Medicambizntz indizaron a EFE qus en caso de rzincidir la
penalizacién == elevard a unos 300 délares.

<

Para situar de nuevo el articulo levantado en una publicacién:

1. Edite la pagina de la publicacién donde desee volcar el articulo.
2. Seleccione el articulo levantado en la vista del resumen.

3. Arrastre el articulo hasta la pagina.

Mantenga pulsada la tecla Mayus. mientras arrastra el articulo para poder colocarlo
en cualquier lugar de la pagina. En caso contrario, el articulo se colocard en las
coordenadas originales en las que se diseo.

Como cualquier otro articulo no existe ninguna restriccion para su asignacién a una
publicacion web, independientemente del medio para el que hayan sido inicialmente
previstos.
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Asociacion de contenidos

En la siguiente tabla se recogen las diferentes posibilidades de asignacién de contenidos
informativos mediante arrastrar y soltar. La asignaciéon depende fundamentalmente
de la clase de contenido que se vaya a asignar, del modo de asignacion (a la zona de
organizaciéon y consulta o a la vista resumen de Milenium Search) y del tipo de asignacion
(copia o asignacion simple).

Origen Destino Acciones

Mover (arrastrando)

Desde vista de resultados... ... hasta las areas organizativas .
g Copiar (arrastrando+Ctrl.)

Multimedia
Genérico Carpeta Asignacion no admitida
RSS
Multimedia
Genérico Dossier El contenido queda asignado al dossier
RSS
Multimedia
Genérico Consulta Asignacion no admitida
RSS
- ... hasta listado de contenidos de un Mover (arrastrando)
Desde vista de resultados... . .
elemento (dossier, carpetas) Copiar (arrastrando+Ctrl.)
Multimedia
Genérico Listado de contenidos de un dossier El contenido queda asignado al dossier
RSS
o U Mover (arrastrando
Desde vista de resultados... ... hasta una publicacion Milenium . ¢ )
Copiar (arrastrando+Ctrl.)
Multimedia
I . El contenido informativo queda asignado
- Seccion, pagina o articulo del navegador L L
Genérico S al Page Menu de la seccién, la pagina o el
de publicaciones .
articulo
RSS
Multimedia
El contenido informativo queda asignado
Genérico Vista de resultados de un Page Menu al Page Menu de la seccién, la pagina o el
articulo
RSS
Multimedia El contenido informativo queda asignado a la
Cenérico Seccion web en el navegador de seccion web
publicaciones
RSS Asignacion no admitida
Multimedia El contenido informativo queda asignado a la
Genérico Listado de contenidos de una seccion | seccion web
web
RSS Asignacion no admitida
Multimedia + Arrastrando: el contenido informativo queda
asignado al articulo
- Articulo de un listado de contenidos de | + Arrastrando + MayUs.: el contenido
Genérico . . ) . .
una seccion web informativo queda vinculado al articulo
correspondiente
RSS Asignacién no admitida

MANUAL DE USUARIO » = 4
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Origen

Desde vista de resultados...

Cualquier contenido

Utilizacion editorial de los contenidos localizados ®m 4

Destino

... hasta un articulo para la web en
edicion

Area vacia del articulo

Acciones
Mover (arrastrando)
Se crea un nuevo componente de la clase

correspondiente y se vuelca el nuevo
contenido

Imagen

Componente de clase imagen

Laimagen se vuelca en el componente

Noticia o adelanto

Componente de clase texto

« Arrastrando: se vuelcan todos sus
contenidos en el componente

« Arrastrando+Mayus.: se vuelcan todos
los contenidos de texto en el orden
previamente establecido por el usuario

Articulo Cualquier componente Asignacion no admitida
. . ) ) El contenido informativo se vuelca en el
Multimedia Componente de clase multimedia
componente
. L El contenido informativo se vuelca en el
Genérico Componente de clase genérico
componente
RSS Cualquier componente Asignacion no admitida

Desde la vista de resultados
de un Page Menu...

Cualquier contenido

... hasta un articulo para la web en
edicién

Area vacia del articulo

Mover (arrastrando)

Se crea un nuevo componente de la clase
correspondiente y se vuelca el nuevo
contenido

Articulo

Cualquier componente o area vacia del
articulo

Asignacion no admitida

Imagen

Componente de clase imagen

La imagen queda volcada en el componente

Noticia o adelanto

Componente de clase texto

Se vuelcan todos sus contenidos en el
componente

El contenido informativo se vuelca en el

Multimedia Componente de clase multimedia
componente
- L Arrastrando: el contenido informativo se
Genérico Componente de clase genérico
vuelca en el componente
Cualquier componente o drea vacia del . . .
RSS q P Asignacion no admitida

Desde un listado de
contenidos de una seccion
web

articulo

... hasta un articulo del propio listado

Mover (arrastrando)
Vincular (arrastrando+Alt.)

Multimedia + Arrastrando: asignacion no admitida
Genérico Articulo « Arrastrando+Alt: crea un vinculo en el articulo
RSS Asignacién no admitida

- Arrastrando: modifica el orden en el listado
Articulo Articulo

Desde la vista de resultados
del Page Menu

... hasta un articulo del listado

« Arrastrando+Alt.: crea un vinculo en el articulo

Mover (arrastrando)
Vincular (arrastrando+Alt.)

Multimedia - Arrastrando: asignacion no admitida
Genérico Articulo + Arrastrando+Alt:crea un vinculo en el articulo
RSS Asignacion no admitida

- Arrastrando: modifica el orden en el listado
Articulo Articulo

+ Arrastrando+Alt: crea un vinculo en el articulo

MANUAL DE USUARIO o p=
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Organizacion personalizada
de los contenidos

E L PANEL DE Organizacion y consulta de Milenium Search posibilita la
organizacion de los contenidos localizados en carpetas, consultas
y dossiers, ofreciendo al usuario un acceso rapido y ordenado a los
contenidos mas utilizados.

Los elementos organizativos: consultas, dossiers y carpetas
Guardar consultas

Creacion y gestion de dossiers

Creacion y gestion de carpetas

Gestion de canales RSS

Anadir canales RSS

48
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5 B Organizacion personalizada de los contenidos

Los elementos organizativos: consultas, dossiers y carpetas

Figura 5.1
Guardar consulta

La organizacién de contenidos se puede realizar a través de:

= Jlasconsultas registran unos determinados criterios de busqueda. En consecuencia,
no se registran los resultados de dicha busqueda —Ilos contenidos localizados—, sino
Unicamente los criterios mismos. Es una herramienta Util para agilizar las busquedas
que se realicen habitualmente en base de datos. Por ejemplo, una consulta predefinida
podria devolver los contenidos actualizados de las Noticias de cultura de las Gltimas
24h sobre las que el usuario tenga una responsabilidad asignada. Se mantienen los
criterios de busqueda si bien los contenidos se actualizan cada vez que se realice una
consulta.

= & Los dossiers funcionan como agrupadores de informacion. En ellos se guardan
referencias o enlaces a contenidos que ya se encuentren en la base de datos (imagenes,
noticias, articulos en pagina o en adelanto, RSS indexados, temas y tareas de Milenium
Organizer) o bien referencias a contenidos externos: canales RSS o URL, de modo que
estos se encuentren facilmente accesibles para su posible edicion o consulta.

Las referencias a paginas URL deben arrastrarse obligatoriamente a un dossier, tanto
en el &rea General como en el drea Mis favoritos, no pueden, por tanto, encontrarse
a primer nivel.

= [2 Las carpetas tienen una funcién puramente organizativa, como agrupadoras de
contenidos. Pueden guardar consultas, dossiers, canales RSS y otras carpetas.

Lanzar una busqueda

Para lanzar una busqueda empleando los criterios de una consulta previamente registrada
o las referencias de un dossier, basta con hacer doble clic sobre ellos. También puede
seleccionar la opcién Mostrar consulta o Mostrar elementos en el menU contextual de la
consulta o el dossier respectivamente.

Las carpetas, como elementos organizativos, pueden ser desplegadas para ver los
contenidos que guardan y hacer doble clic sobre ellos para consultarlos.

Desde los menus contextuales de carpetas, consultas y dossiers también es posible
eliminarlosocompartirlos, ver sus propiedades o asignarle un nivel de acceso,dependiendo
del drea de gestion en el que se hayan guardado.

Guardar consultas

Las consultas pueden guardarse en primer nivel de forma independiente o en carpetas.

Para guardar una consulta:

1. Realice unabusqueda (bésica o avanzada) introduciendo todos los criterios necesarios
en el drea Busquedas o en el didlogo de configuracién de busqueda avanzada.

2. Unavez que se muestren los resultados en la ventana sitle el puntero sobre el drea en
la que desee guardar la busqueda y seleccione la opcién Guardar consulta en el menu
contextual. En el caso de que no se haya seleccionado ninguna carpeta, la consulta
se agregara al primer nivel.

Mis Favoritos

[l |

3. Introduzca un nombre identificativo en el campo que se habilita para su edicion.

4. Pulse Enter para guardarla.
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Figura 5.2
Anadir dossier

Figura 5.3

Arrastrar URL hasta la vista de
un dossier del &rea Mis
favoritos

Organizacion personalizada de los contenidos B 5

Creacion y gestion de dossiers

Cre

ar un dossier

Para crear un nuevo dossier:

1.

Mis favoritos £

2.
3.
4,

Haga clic con el botén derecho del ratdn sobre el drea en la que desee crear el nuevo
dossier: rea General (si dispone de los permisos necesarios) o Mis Favoritos.

~

{2 RSS Prensa Cultural

) Estrenos afiadir carpeta

Aftadir dossier k

Guardar consula

Seleccione la opcion AAadir dossier en el menU contextual.
Introduzca un nombre en el campo que se habilita al efecto.

Pulse Enter para guardarlo.

Asignar contenidos a un dossier

En los dossiers es posible guardar referencias a cualquier informacién que el usuario
considere Util o que desee tener permanentemente disponible.

La asignacion de contenidos a un dossier puede realizarse de dos modos:

A.

Obteniendo una vista de resultados del dossier y arrastrando a continuacion hasta
dicha vista los elementos deseados, ya sea desde otra vista de resultados o bien desde
una pagina web, en el caso de las URL o de los canales RSS.

Seleccionando el elemento que desee incorporar y arrastrandolo hasta el panel de
organizaciéon y consultas donde se encuentre el dossier.

Para anadir una URL a un dossier existen dos opciones:

» Seleccionar el icono de la pagina situado en la barra de direcciones web

y —manteniendo pulsado el botén del ratén— arrastrarla hasta el dossier
deseado.

%, Contenido del dossier: URL's utilidades

EEENEIEEN EEENETE

fatafafatana

Fecha Titule

02/02/09 10:15:00 http: //free . medizdico.com/dictionnaire.asp/homonyme;/ % E9dition/dictionnaire
02/02/09 10:14:44 http://feldoctorhache wordpress.com/2006/11/24/cambio-de-regimen-preposicionaly
02/02/09 10:14:07 http: ffwiwewr onrtl frjlexicographieflabeur
02/02/09 10:12:55 http: ffwwew wordreference.comyesfindesx.htm
02/02/09 10:12:44 http:ffwwew rae esfras.html
02/02/09 10:12:25 http: ffes wikipedia org/wikifPortada
02/02/09 10:11:45 http: fwww google.es/
i

Archivo  Editar  Wer  Historial  Marcadores  Herramisntas  Ayuda

ks,
@ - C &y @ttp:ﬂfwww‘vae‘esfrae‘htm\ vy -] G-

» Afadir una URL a un dossier desde cualquier editor de texto, seleccionando la

URL y arrastrédndola hasta un dossier o hasta la vista de resultados del mismo. En
este caso la URL debe incluir la especificacion del protocolo de red empleado
(http, ftp, mailto, etc.).

Al arrastrar una URL a un dossier el cursor adopta la forma %5 informando de la correcta

asig

nacion. En el caso de que la asignacion no fuese posible el cursor adopta la forma &=,

Milenium Search
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Figura 5.4
Anadir nuevos contenidos
informativos a una carpeta

Figura 5.5
Reorganizar carpetas

Creacion y gestion de carpetas

Se crea una nueva carpeta haciendo clic con el botdn derecho del ratdén sobre un éarea
vacfa de la zona General o de la zona Mis favoritos y seleccionando a continuacién la opcion
AAadir carpeta del menu contextual.

Anadir contenidos a una carpeta

A través del menU contextual de cada carpeta es posible afiadir dossiers, consultas, otras
carpetas y canales RSS, desde el menu contextual de la carpeta seleccionada.

Mis favoritos

DM

Afadir carpeta

Afiadi dossier

Afiadir canal R53 [ |

Guardar consulta

Guardar como modelo,,

Guardar tema

Guardar karea
Compartir...

Eliminar

Ademas, los contenidos pueden reorganizarse en cualquier momento arrastrandolos
de una carpeta a otra dentro de una misma zona. También es posible incluir consultas
o dossiers ya creados simplemente arrastrandolos hasta la carpeta. Los elementos se
copiaran en la nueva posicion que el usuario haya asignado, si al arrastrar el elemento se
mantiene pulsada la tecla Ctrl.

-1 Deportes
23 Fitbel
,) Prirmera division
: Sequnda divisian

=) Deportes
=)

Pritfeea division
Sequndf-divisian
I3 Balnrestn

153 Fermula 1 %
153 Matariclismn

@ Tenis I~
12 Golf
5]

25 America Lating

53 Balnnrestn
) Feirmnula 1
53 Motariclisma

I3 Ametica Lating

Gestion de canales RSS

Los canales RSS que se encuentran en el drea General funcionan como URL “vivas” cuya
informacion se encuentra permanentemente actualizada: cada vez que se accede aunode
estos canales la aplicacion lee directamente la informacion (en formato XML) suministrada
por la pagina web a la que remite el canal RSS. La informacién que se muestra en Milenium
Search corresponde pues a la Ultima informacién publicada en la web de la que se leen
los contenidos.

Para acceder a la informacién contenida en uno de estos canales haga doble clic sobre
alguno deellos o bien seleccidnelo con el botdn derecho del ratéon y elija la opcién Mostrar
consulta del menu contextual.

Al acceder a los contenidos del canal se muestra una vista de los titulares actualizados. Los
contenidos pertenecientes a un canal RSS de noticias se sefializan en la vista de resultados
mediante el icono[&. Para acceder a la noticia bastara con hacer doble clic sobre cualquiera
de los titulares para abrir la pagina en un navegador web.

Milenium Search
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Figura 5.6
Acceso a la informacion de ®: RSS: Ciencia y Ecologia /f elmundo.es
canales RSS i EEE D@ Foaxoge
Fecha Titulo
11/05/09 20:35:00 Misidn de rescate para salvar el Fubble'
12/05/09 06:15:00 Los humanos de 1a Edad de Piedra usaban pegamento
11/05/09 19:58:00 Fuerte viento a favor de la energia gdlica en EEUTT
11/05/09 21:01:00  Jane Goodall, 'henotis causa' en Alicante
09/05/09 12:57:00 La 'Pempeya' de los trilobites gigantes

e Multan a Ascd con 15 millones por incidente
| Mas crias de haledn en Madrid
50 Models OO Tz reproducqén de los linces a traves de las heces

= Cienia & Tecnalogia L Greenpeace denuncia una 'posible fuga' en Garofia
g Ciencia y Ecologia e elnnpde =2
-2 RSS Culbural

@ Yideos

ol &l al &l &l

General

- * it el impacto ecoldgico a través de internet
Asignar nivel de acceso,., - .
ipeace cumple 25 anos en Espafia

R Mostrar consulta erpiente de poma para extraer energia. del mar

Eliminar le contrata un rebafic de cabras para su jardin

|

I
Propiedades erra vista desde el cielo’, en la gran pantalla

|~
|

Los canales RSS remiten a una pagina web de la que se “lee” la informacién mas
actualizada. Por tanto, para poder acceder a dicha informacion serd necesaria una
conexion a internet.

Anadir canales RSS
En el drea General y en el drea Mis favoritos el usuario podra afadir canales RSS de modo
que la informacién se encuentre facilmente accesible y permanentemente actualizada.

La sindicacion a canales RSS puede guardarse en primer nivel u organizarse en carpetas.

Para anadir un canal RSS existen dos opciones:

» Arrastrar el icono de sindicacion de contenidos EJ desde la pagina web hasta
cualquiera de las areas de organizacién y consulta (General o Mis favoritos).

» Pulsando con el botén derecho del ratéon sobre cualquiera de las dos dreas de
consulta y seleccionando a continuacion la opcién Adadir canal RSS en el menu
contextual. El procedimiento es el mismo al incorporar un canal en una carpeta,
seleccionando la opcién del mismo nombre en el menu contextual de la misma.

Es posible modificar el nombre o la direccion URL de suscripcion desde el didlogo de
propiedades del canal RSS al que se accede a través de su menu contextual. En este menu
también se encuentra la opcidn para eliminar el canal.

» B Permisos necesarios Grupo 03.04 Capacidades generales del usuario: Gestion de contenidos

= Canales RSS y sus contenidos informativos: Ahadir, modificar (28017)

= (anales RSS y sus contenidos informativos: Borrar (28018)
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Integracidn con Quay

G RACIAS A SU integracion con Quay, las busquedas de contenidos pueden

realizarse sobre cualquiera de los repositorios existentes en la base de

datos del archivo documental.

Los contenidos informativos que provienen del archivo documental

también pueden organizarse en dossiers, consultas y carpetas. Ademas,

pueden ser utilizados en la edicion de paginas, secciones web, incluirse en

los page menu, etc.

Milenium Search/Quay: interfaz Unica de gestion de contenidos
Configuracion de acceso a Quay

Conexion a Quay

Areas de organizacion y consulta

BuUsqueda integrada desde Milenium Search

Vista de resultados

Opciones con las vistas de resultados

53

54
54
54
54
55
56
57



6 H Integraciéon con Quay

Milenium Search/Quay: interfaz unica de gestion de

contenidos

Disponible con la licencia
Quay

Figura 6.1

Configuracion para la
conexion con Quay desde
Milenium

Para lograr una mayor y mas eficaz convergencia, Milenium Search ofrece una interfaz
integrada con Quay: las busquedas de contenidos pueden realizarse ahora tanto sobre los
contenidos informativos en una base de datos de Milenium como sobre la base de datos
del archivo documental Quay.

Configuracion de acceso a Quay

La integracion de Quay a Milenium se realiza desde el didlogo de configuracion del sistema
(Configuracién > Quay) donde deberd introducirse la direccién del servidor web de Quay.

Configuracidn del sistema MDESA 1 &‘

Tipos de publicacién Configuracion de envios

Dimensiones Estilos de envio de datos al sistema de archivo documental:

Particién y justficacién Nombre del estia de envio Comentaiio
o

Fuentes del sistema & fuchive de la publicidad
o .

& Archiva de péginas de tados las planilos

o .

@1 Auchiva da publicacisn complets

I
@ rchiva del planills completo

& Articul o
Admirisnacién de diccionarios & Anteulos sushos 3 usy

Niveles de accsso
Tipos de cantenida

Comandos de teclada

Alamas &Y Imagenes suekas a Quay
Arcana @' Pgina de planila

@' Paginas sueltas @ Quay

&1 Planill - Imégenes y publicidad

A Donile, £l i e

Categorize
Commz

(53

Quay Estilo predeteminads

Tratamisnto automatico de imégenes
Historial Elminar Propiedades.

Configurasién de acoesa para consult

Direccidn URL del servidor web de Quay

[ hitp: eservidowquay3s

Generar caché en los puestos cliente

Conservar en la caché las imagenes en miniatuia durante: |

Conservar en la caché el iesta de archivos durante:

Conexion a Quay

Una vez establecida una conexién con Milenium Search el usuario podra conectarse a su vez
a Quayy realizar consultas de contenidos en el archivo documental desde la propia interfaz
de Milenium.

La conexién se puede establecer bien desde la opcion Conexidn con Quay situada en el
menu contextual del navegador de publicaciones, bien pulsando el boton @ de la barra de
consultas.

Para poder establecer una conexion con Quay el usuario conectado a Milenium debe
haber sido previamente dado de alta en Quay.

Areas de organizacién y consulta

Al establecer por primera vez conexion con Quay se crea automaticamente, por cada una
de las zonas General, Mis favoritos y Compartidos, una nueva carpeta llamada Quay. Dentro
de dichas carpetas se reproduce la estructura de gestion y consulta propia, que tiene
Quay en cada una de estas zonas.

Milenium Search



Figura 6.2

Carpetas Quay (A)en la zona
de gestion y consulta de
Milenium Search'y (B) en la
zona de gestion de Quay

Integracion con Quay B 6

15 ciencia y Ternalogia )
&2 Latin America DirFotes
=20 Quay H [ tRIETIPOS
= [ TENTOS

2 D pacmas
# [ muLTIMED LA

Compartidos E @
= . Usuario 1

(# [23) Temas 2 sequir
= ‘ Usuario 2

I) DM

J® Cbra de cel

4 Actuslidad e-book

4 Fotos iiltima hora

o hetuslidad e-book
- Fotos iltima hora

»

Compartidas

o 8 Usuario 3

8 Usuario 4

) Quay
=8 Usuario 1

2 Temas a sequir

(E)

Basquedas

Grupos de red

Busqueda integrada desde Milenium Search

Figura 6.3

Consultar en Quay desde el
area de busquedas de
Milenium Search

La integracion de Quay con Milenium Search se refleja en la zona de organizaciény consulta
de Milenium Search asi como en las opciones de busqueda avanzada.

En la zona de busqueda de Milenium Search se muestra la casilla de verificacion Quay que
permite al usuario determinar el ambito de busqueda de la consulta: activando la casilla de
verificacion Milenium, Quay o ambas al mismo tiempo, se establece sobre qué contenidos
(vivos o en archivo documental) se desea realizar una consulta.

Basquedas &

[ Articulos
[ Genéricos
[IRss

[ Tareas

[Jimagenes
[ Naticias
[ ultimedia
[ Temas

delas dliimas |24 & horas

con el textor

| | B

Ambita de blisqueda
Milenium Quay

E

sgueda avanzada, .,

Consulta avanzada

En la zona de busqueda avanzada se ha habilitado también la casilla de verificacién de
Quay. Mediante el botén # se accede a un desplegable en el que podra seleccionar los
repositorios de Quay sobre los que se realizard la busqueda. Por defecto, todos los
repositorios se encuentran activados.

Milenium Search
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Figura 6.4

Seleccién de repositorios de
Quay desde la busqueda
avanzada

Figura 6.5

Vista de resultados de una
consulta sobre Quay y
Milenium

Datos de texto y fecha

« Texto - Como palabras sueltas

Ambito de busqued

Mo bugcar por fecha

Milenium

-
<)

Quay

Buscar

]

[

Wer resumen

[¥]i4 repositario 1
() Contenidos recientes

) Todos los contenidos

[#]iy Repositario 2
() Contenidos recientes

© Todos los conteridos

[#]4 Repasiaria 3
(%) Contenidos recientes

O Todos los contenidos

[¥]i4 Repositorio 4
(&) Contenidos recientes

© Todos los conteridos

M= ]

I

Dentro de cada uno de los repositorios puede activar las opciones:

= Contenidos recientes: |a busqueda se limita a unos valores temporales (Ultimos n dias)
o por documentos (Ultimos n documentos). Estos valores habran sido previamente
configurados por el administrador desde Quay Assistant.

= Todos los contenidos: |a busqueda se realiza sobre todos los contenidos alojados en
el momento de la consulta en el repositorio seleccionado.

Vista de resultados

En funcion del dmbito de busqueda seleccionado puede variar la vista de resultados.
Cuando se realice una busqueda con los dos dmbitos seleccionados (Quay y Milenium) la
vista de resultados quedara dividida en dos areas, de manera que en una de ellas sélo se
muestren los resultados de Quay y en la otra solo los resultados de Milenium.

®: Fotos de agencia, de la iiltima hora, que contengan: ‘arte’ por, contexto

En la parte superior se sitan siempre los resultados correspondientes a Milenium mientras
que en la parte inferior de la vista se muestran los resultados correspondientes a Quay.
Ambas dreas de la vista de resultados se iluminan alternativamente indicando cuél de ellas
se encuentra activa en cada momento.

El separador situado entre ambas areas permite distribuir libremente su tamafo en la vista
de resultados.

MANUAL DE USUARIO ,/ = 4

56| Milenium Search 0.J./
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Opciones con las vistas de resultados

En funcion de la vista de resultados que se encuentre activa se dispone de opciones
especificas en el menu contextual de cualquiera de los elementos del listado; dichas
opciones varfan en funcién de si se trata de Milenium o de Quay.

Figura 6.6

Opciones de menu: (a) Para
contenidos de Milenium, (b)
Para contenidos de Quay

Wer en alka resolucion
Modfficar seleccidn...
Configurar preferencias. ..
Copiar

Copiar en baja

Wer en alta resolucidn

Enviar a Quay

||é' Fropiedades Maodificar seleccidn, ..
= I
X Borrar l’\§ Supr Configurar preferencias. . I
N M
() Enviar I Copiar
) Esxportar imagen ChrhMayis+x Copiar en baja
Exportar imagen en baja... [~ Erviar
Enviar a Arcano H Exportar imagen Chrl+Mayids+3

Expartar imagen en baja...

()

De la misma manera que ocurre en Milenium Search, los contenidos informativos que pro-
vienen del archivo documental Quay también pueden incluirse mediante arrastrar-soltar
en dossiers, page menu, drboles de consulta, secciones web y paginas en edicion.

A excepcion de los dossiers y de los page menu, los elementos asi asignados pasan a
comportarse como elementos propios de Milenium.

En el caso de los listados de secciones web, no se podran ver las propiedades de los
elementos arrastrados desde Quay ni modificar o suprimir sus metadatos.

En el caso de que se encuentre activada el drea de la vista de resultados especifica de
Quay, se mostraran en el selector de campos, aquéllos que hayan sido configurados
especificamente desde esta aplicacion.

Los camposinformativos que se muestran en la vista de resultados de Quay corresponden
a los campos que se hayan creado desde esta aplicacion mediante las plantillas de
consultas. Para mas informacion sobre los campos disponibles en Quay deberé consultar
el manual del administrador de Quay.

Milenium Search






Integracion con Milenium Organizer

D E LA INTEGRACION de Milenium Search y Milenium Organizer en un mismo
sistema se derivan nuevas posibilidades de gran ayuda para los usuarios.
La interfaz presenta nuevas opciones y aumentan las posibilidades a la hora
de compartir los contenidos.

A través del buscador de Milenium Search, los usuarios pueden localizar
temas y tareas de Milenium Organizer y organizar los accesos a estas
busquedas en el panel de gestion. Ademas, los contenidos de Milenium
Organizer asociados o0 adjuntos a sus temas y tareas pueden ser asociados
a las secciones, paginas o articulos de las publicaciones de Milenium. Del
mismo modo, los contenidos de Milenium Search pueden ser asociados a
los temas y tareas.

El usuario de Milenium Organizer con cierta responsabilidad sobre usuarios
y recursos o grupos de red, encontrara nuevas areas en el panel de gestion
de Milenium Search, que le permiten encargar o compartir labores con ellos,
arrastrando simplemente sus nombres sobre la agenda.

B Gestion de contenidos en colaboracién con Milenium Search 60
B Cambios en el panel de organizacion y consulta 60
B Busqueda de temas y tareas 61
B [ntegracion de contenidos 62
B [inks a contenidos de la base de datos 62

59



7 B Integracion con Milenium Organizer

Gestion de contenidos en colaboracion con Milenium Search

Cambios en el panel de organizacidon y consulta

@ Disponible con alicencia Siempre que disponga de una licencia de Milenium Organizer, se muestran en el drea de
nenium Organizer , . . e . .
Busquedas las opciones para localizar los temas vy tareas planificados desde Milenium

Organizer.
Figura 7.1 / —
Aspecto del drea de
busqueda con licencia de Mis favoritos

Milenium Organizer
Compartidas

Blsquedas

[ Imégenes [ &ticulos
[ Moticias [ Genéricos

[ Temas [ Tareas
de las dltimas horas

con e bekto:

L I»

B'DE Briznueda avanzada

Usuarios ¥ recursos

Ademas aparecen dos nuevas areas, dependiendo de los permisos de que disponga el
usuario:

= @Grupos de red: siempre que el usuario esté asociado a un grupo, en esta area se
muestran la lista de los usuarios que pertenezcan a sus mismos grupos. Cualquiera
de los usuarios de los sistemas que integran un grupo editorial puede ser asociado a
un grupo de red, con el objetivo principal de compartir temas entre ellos. Para que
un tema sea compartido en el grupo editorial, basta con que su creador lo asocie a
alguno de los grupos de red a los que pertenece.

Figura 7.2

Lista de usuarios y grupos
que ve un usuario en funcién
de su responsabilidad

General General

Mis favoritos Mis favoritos

Compartidas

Bisquedas

Usuarios ¥ recursos

Compartidas

Bisquedas

Grupos de red

Aie Cigncia

".«"9 Deportes

- “ite Documnentalist
j--‘)::f, Internacional
j--‘)::f, International
j--‘)::f, Macional
j--‘)::f, Mational :
j--‘)::f, MatureMedia @ Andrew
£-4%% Politk
j--‘»_‘:r, Palitiqus
j--‘)::f, Sports
“

£
£

Melissa
4% Rachel
j-g“l\; Ecology {MCM1)

= Usuarios y recursos: esta area esta restringida a los responsables de grupo o de todo
el sistema y en ella se visualizaran, ademas de los grupos de red a los que pertenece,
los usuarios y grupos sobre los que tiene asignada alguna responsabilidad.

MANUAL DE USUARIOi
60| Milenium Search




[ecls,  Mas informacion en el
W (ap.2: Opciones de busqueda

Figura 7.3
Guardar una vista de agenda
como consulta

Integracion con Milenium Organizer B 7

Los distintos grupos de red pueden ser:
= % Grupos de usuarios del sistema propio.
= <%, Grupos publicados en el sistema propio para el grupo empresarial.
* = Grupos publicados por otros sistemas del grupo empresarial.

» @3 Los usuarios del grupo empresarial se agrupan por el sistema al que
pertenecen.

Los usuarios y recursos que no se encuentran en ninguno de los grupos
anteriormente indicados, 0 son recursos compartidos para el usuario responsable,
pueden verse debajo de los grupos del propio sistema.

Elresponsable podra asignarencargos arrastrando sobre el elemento de planificacion
que se trate el grupo, el usuario o el recurso correspondiente. También podra enviar
mensajes directamente a los usuarios seleccionados.

Busqueda de temas y tareas

La consulta de temas y tareas se realiza desde el drea Busquedas de Milenium Search, bien
a través de la busqueda rapida bien a través de las opciones de la busqueda avanzada.

Ademas, Milenium Organizer ofrece la posibilidad de filtrar los datos de la agenda y
guardarlos en el 4rea de organizacion como consultas de agenda .

Filtrar los datos de la agenda mediante opciones

El usuario dispone de gran cantidad de opciones para filtrar los datos de las vistas, lo que
facilita el acceso a la informacién que necesita en cada momento.

Para filtrar una vista:

1. Pulse el botdn & de la barra de herramientas o seleccione la opcidn Filtrar vista del
menu Agenda de Milenium Organizer.

2. Seleccionelos pardmetros necesarios que se encuentran agrupados en cuatro solapas:
Temas, Tareas, Fechas y Metadatos.

3. Para ver los resultados pulse Filtrar vista.

Una vez realizado el filtrado, los resultados se muestran en el drea de trabajo.

Para guardar la vista activa de la agenda como consulta:

1. Active la vista de la agenda y sitUe el cursor sobre el érea General o Mis favoritos del
gestor de contenidos donde desee guardar la consulta.

2. Pulse el area elegida con el botdn derecho y seleccione en el menu contextual del
area, carpeta o dossier elegido la opcién Guardar consulta.

En la localizaciéon elegida aparece un elemento llamado Nueva consulta, al que
puede modificar el nombre, bien en ese momento, ya que el campo estd abierto a la
escritura, bien mas adelante, seleccionandolo y pulsando F2.

Mis favoritos =
2% wid beasts Pics
Afiadir carpeta
Ariadir dossier
Afiadir canal RS5
Guardat comn modelo, .

Guardar tema

{55 wild beasts Pics
b=t o oo 652
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7 W Integraciéon con Milenium Organizer

» B Permisos necesarios

Grupo 03.04 Capacidades generales del usuario: Gestion de contenidos

= Consultas de agenda: Ahadir, modificar (27262)
= Consultas de agenda: Eliminar (27263)

Para mas informacién sobre las opciones de filtrado en las vistas de la agenda, consulte
el manual de Milenium Organizer.

Integracion de contenidos

Figura 7.4

Anadir un acceso directo a
una tarea desde Milenium
Search

Los temas, tareas y actuaciones pueden contener referencias a contenidos preselecciona-
dos de la base de datos, mediante accesos directos que agilizan su posterior localizacion
y uso en las publicaciones.

Es posible establecer tres tipos de enlaces:

= Links: se trata de accesos directos a cualquiera de los contenidos de la base de
datos Milenium.

= URL: enlaces a Internet.

= Archivos adjuntos: pueden adjuntarse cualquiera de los archivos que el usuario
puedelocalizarenlaredy la base de datos Milenium es capaz de procesar (archivos
de texto, imagenes, contenidos multimedia, etc.).

& Milenium Designer - Articulos , Adelantos, de las iltimas 24 horas

Archivo Editar Resumen Yer ventana Ayuda
|98 NEGER| BEAHD @6 BE 48 5 -~ ay 7| [aMpuglos ap casys ¥H|
EEGELE]

MEM {oe)

. Articulos , Adelantos, de las dltimas 24 horas

EIEEHEIEIEEIFEEEELE

| Estads | Fecha | Tiula

B g MAGATINE
o B Magazine

T magazine e-paper F [ 12/05/09... Kori Bustard struggles for survival in Afric...
=~ Nature Kori Bustard struggles for survival in Africa(3203)
o [E] Pgina 1

[E2

| Agencia

23

The Kori Bustard (Ardeotis Kori) is the heaviest flying bird. Individuals have been found
weighing more than 15 kilograms although they do not usually get over 13 kilograms.
The Kori Bustard (Ardeotis Kori) is the heaviest flying bird. Individuals have been found
weighing more than 15 kilograms although they do not usually get over 13 kilograms.
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Links a contenidos de la base de datos

Para anadir un acceso directo de contenidos Milenium a temas, tareas o actuacion:

1. Realice en Milenium Search una busqueda de cualquier tipo de contenido en la base
de datos.

2. Arréstrelo sobre el tema, tarea o actuacion correspondiente en la vista de la agenda.
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) B Permisos necesarios en
Milenium Organizer

Integracion con Milenium Organizer m 7

En la solapa Archivos adjuntos y links de las propiedades del elemento se muestran
los enlaces a contenidos Milenium. Desde este dialogo se pueden visualizar y eliminar los

links asociados.

Grupo 02.00

Gestion de temas, tareas y actuaciones

= Actuaciones, archivos adjuntos y links: Adadir, modificar (27257)
= Actuaciones, archivos adjuntos y links: Eliminar (27258)

= Tareas, archivos adjuntos y links: Adadir, modificar (27212)

= Tareas, archivos adjuntos y links: Eliminar (27213)

= Temas, archivos adjuntos y links: Afadir, modificar (27232)

= Temas, archivos adjuntos y links: Eliminar (27233)

MANUAL DE USUARIO » p

Milenium Search
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Personalizar la aplicacion

ILENIUM SEARCH DISPONE de una serie de opciones de personalizacion

de la aplicacién que permitirdn al usuario determinar las opciones
por defecto que se tendran en cuenta al lanzar una busqueda, el tipo y el
color de las fuentes que se utilizardn para la visualizacion de las vistas de
resultados y el modo de visualizacion de las imagenes.

Las preferencias de cada usuario quedan registradas en la base de

datos, de modo que estaran disponibles en posteriores sesiones,
independientemente del equipo desde el que se conecte el usuario.
Ademas, los cambios en la configuracion de las preferencias se producen
de forma inmediata, sin necesidad de realizar una nueva conexion.

Por otra parte, Milenium Search ofrece la posibilidad de consultar y/o
personalizar los comandos de teclado, adaptédndolos en cada caso a las
propias preferencias y necesidades.

B Preferencias de Milenium Search
B Opciones de consulta

B Visualizacion de imagenes

|

Consulta y personalizacion de los comandos de teclado

65
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66
67
68



8 W Personalizar la aplicacion

Preferencias de Milenium Search

Figura 8.1
Opciones de configuracion
general de las consultas

Al didlogo de configuracion de las preferencias de Milenium Search se accede desde el
menu Archivo > Configurar preferencias o desde el menu contextual que se muestra al pulsar
con el botédn derecho del ratdn sobre cualquier lugar de la vista de resultados.

Cuando Milenium Search trabaja de forma integrada con otros programas de la suite
Milenium, como Milenium Designer o Milenium Editor, es necesario que el menu Archivo
especifico de Milenium Search se encuentre activo. Al lanzar una busqueda se activan
todos los menus especificos de Milenium Search.

El usuario debe tener en cuenta que las opciones disponibles en este didlogo pueden
variar en funcién de las licencias disponibles. Asi, si se dispone de una licencia de Milenium
Organizer se muestran tres pestafias adicionales en el didlogo de configuracién. En este
manual nos ocuparemos Unicamente de las opciones propias de Milenium Search.

Para méas informacién sobre las opciones de configuracion de preferencias de Milenium
Organizer, consulte el manual especifico de esta aplicacion.

Opciones de consulta

Desde la solapa Consultas del didlogo de preferencias de Milenium Search el usuario
puede establecer los criterios de busqueda que se estableceran por defecto y personalizar
el modo de visualizacion de los resultados de busqueda: la tipografia y el color de fuente
para las distintas vistas de resultados.

Preferencias de Milenium Search - Milenium Organizer

Consulta | Yista de agenda || Imagenes en ala resolucién | Temas | Tareas|

Blzqueda por defecto

Lagz dltimaz |0 % horag

‘Wizualizar & imprimir loz titulos de las noticias con:

tyriad Pra Light Calor

Actualizacion automtica

Cada 30 £

minukos

Fuente

Wisualizar & imprimir los textos de las noticias con:

tdypriad Pro Light Color

Fuente

“izualizar bizqueda con: Tipo de letra para los listados:

Color - Myriad Pro
Mosztrar mensajes de advertencia Aceptar ] [ Cancelar

Intervalos de busqueda y actualizacion de contenidos

= En la opcion Busqueda por defecto se define el criterio temporal de busqueda
que se utilizard en el modo de busqueda répida de la zona de consultas; con ello
se evitara tener que introducir dicho criterio cada vez que se realice una busqueda.
Introduciendo “0" no se tendrd en cuenta ningun filtro temporal a la hora de lanzar
una busqueda.

Milenium Search



Figura 8.2

Intervalo de busqueda por
defecto para las busquedas

rapidas

®@

Disponible con la licencia
Milenium Organizer

Personalizar la aplicacion ® 8

Bisquedas e

Imagenes [ Multimedia
] Moticias [ Genéricos
[ Aticulos [CIRss

[ Temas [ Tareas

de lag dltimas haras

con el texto; Blzqueda por defecto

Las L'Jltima % hoas

@ Busqueda avanzada, .. I

= Laopcion Actualizacién automadtica determina el tiempo en minutos, transcurridos
los cuales las vistas del drea de trabajo se refrescardn de manera automatica. En el caso
de que el usuario no crea conveniente activar esta casilla, las vistas pueden refrescarse
de modo manual pulsando la tecla F5.

Personalizar la vista de resultados

Es posible personalizar el tipo y el color de la fuente con el que se mostraran los elementos
de la vista de resultados. Las opciones son:

= Visualizar e imprimir los titulos/textos de las noticias con: configura el tipoy el color
de la fuente de los titulos/textos de las noticias que se muestran en el panel lateral de
detalles y en la ventana individual al hacer doble clic sobre alguno de los contenidos
informativos.

= Visualizar la busqueda con: se establece un color por defecto con el que se mostrara
el texto que se haya establecido como cadena de busqueda. Las cadenas de textos
coincidentes se muestran en el panel de detalle y en la ventana individual de conte-
nidos informativos.

= Tipo de letra para los listados: esta opcion permite establecer el tipo de fuente que
se utilizard para mostrar los listados de la vista general de resultados.

Mensajes de advertencia

La casilla de verificacion Mostrar mensajes de advertencia que se muestra en la parte inferior
del didlogo y que es comun a todas las solapas se muestra Unicamente cuando se disponga de
una licencia de Milenium Organizer. Al activarla se mostrard un didlogo de advertencia cada vez
gue se asigne una nueva tarea a un usuario o recurso al que ya se haya asignado una
previamente.

Visualizacidon de imagenes

Desde la solapa Imdgenes en alta resolucion se gestionan las preferencias relativas tanto
a la presentacion de las imagenes visualizadas en pantalla como aquellas impresas en
papel.
La solapa se organiza en tres grupos de opciones:
= Visualizacion:
e Tamaio automdtico: activando esta opcion el tamafio de la imagen se

ajusta de modo proporcional y automético al tamafo de la ventana de
visualizacion.

e Fijo al: al activar esta opcion el usuario podré establecer un porcentaje de
visualizacién respecto al tamafo real de la imagen. El porcentaje puede
fijarse entre el 20y el 100 por cien.

= Fuentes para la visualizacion e impresién de los datos de la imagen: es posible
personalizar la fuente con la que se muestran los datos relativos a la imagen,

Milenium Search
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para los nombres de los campos y para la informacion contenida en los mismos.
Esta preferencia se aplica tanto en la visualizacion de una imagen como en su
impresion.

= Seleccion de campos para su impresion: el usuario puede seleccionar la
informacion que desea imprimir junto con la imagen.
Figura 8.3
Preferencias tipograficas y
campos de impresion de una
imagen

T ROM{11| ROMA (ITALIA) 22114086 -

Siueriz) | Areron Coveegeey

[Rom11 Roma TALLA) 22711708

Preferencias de Milenium Search - Milenium Organizen

Consulta | Vista de agenda | Imagenes en altaresolucién | Temas | Tareas
ROM11 ROMA (ITALIA) 22/11/06
ALESSANDRO DI MEQ Visualzacion

EFE © Tamafio automatico @Fiinal

Fuentes para la visualizacién e impresisn de los datas de la imagen:
Poralos nomtros ds los campos
Para el cartenido de las campas: Verdana

Selecrion de campos pars la impresion

[eren alts resolucién

Campos disporibles | 4 Campos actuales

Pie . Titulo
kel

Ciudad . Autor

Categaifa de agencia Agencia

orscit e

(lima visualizacion

Consulta y personalizaciéon de los comandos de teclado

Otra de las opciones personalizables que ofrece Milenium Search es la posibilidad de
personalizar los comandos de teclado desde la opcién del menu Archivo > Comandos de

teclado.

. Comandos de teclado ]
Figura 8.4
Opciones de configuracion y Configuracién de comandas de teclada
consulta de los comandos de 0—|[Pm defecto] ~| @
teclado Producto:

= |Mi|en\um Search v|

Grupo de operaciones:

| VYista Resumen v |

Operaciones;

Canexidn

MNueva corsulta

Copiar seleccidn

Seleccionar todo

0— Copiar todo al portapapeles
Ver seleccionadas

Nueva seleccidn

Actualizar

Barrar

Comando de teclado actual:
O |

Nuevo comando de teclado:

G —|| | Azignar

Aceptar ] [ Cancelar

A. Configuracion de comandos de teclado: muestra la configuracion que haya
sido asignada. Con los permisos necesarios es posible seleccionar cualquiera de
las configuraciones.

Milenium Search



Figura 8.5
Comandos de teclado
asociados

» B Permisos necesarios

Personalizar la aplicacion ® 8

Producto: muestra el producto de la suite Milenium para el que se aplica la
configuracion, en este caso Milenium Search.

Grupo de operaciones: las diferentes funcionalidades y opciones de la aplica-
cién se organizan por grupos de operaciones.

En funcion del grupo seleccionado se muestran las Operaciones asociadas al
mismo.

Comando de teclado actual
Nuevo comando de teclado

El boton Mostrar listado genera un archivo de texto donde se muestran
la configuraciéon de comandos agrupada por productos. El usuario puede
imprimirlo o guardarlo.

El usuario podra consultar la configuracion de comandos que le haya sido asignada por el
administrador. Ademas, si estuviera en posesion de los permisos necesarios, podria crear
también su propia configuracion personalizada.

Los comandos de teclado personalizados se guardan en la base de datos de modo que se
encuentren siempre disponibles con independencia del equipo donde el usuario abra una
sesion de trabajo.

Para asignar nuevos comandos de teclado:

1.

Seleccione la interfaz correspondiente en la lista Producto.

2. Seleccione un elemento en la lista Grupo de operaciones.

3. Seleccione la Operacion a la que quiere asignar un nuevo comando de teclado.

» En Comando de teclado actual |a aplicacion le informa de la combinacion

asignada a la operacién.

» Pulse Eliminar para borrar el método abreviado de la operacion.

6.

Sitle el cursor en el campo Nuevo comando de teclado y pulse las teclas que desee
asociar a la operacion.

Pulse el botén Asignar. Cuando el nuevo método abreviado ya esté asignado a otra
opcion, la aplicacion muestra al usuario un mensaje de conformidad para sustituirlo.

Pulse Aceptar para grabar la configuracion.

Los comandos de teclado asociados a las distintas operaciones se muestran en las
correspondientes opciones de menu y menus contextuales de la aplicacion.

Copiar

Copiar imagen en baja resolucidn

Wer en alka resolucidn
Modificar seleccidn,.

Configurar preferencias...

Ver seleccionados  Chri+Mayls+Y
juct SN

4 Bropicdades LR Mueva seleccion (CtrIJrS )|
X Borrar Spr Actualizar ‘-\-FS--.
Enviar _..--——l-..\
|H Expartar imagen [ (CTrI+MayL'|s+X )l
Expartar imagen en baja resolucién... —
Enviar 3 Arcano
Enviar a Quay
Grupo 03.01 Capacidades generales del Usuario: Operaciones avanzadas

= Comandos de teclado: Modificar (3006)
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ANEXO

Notas para el administrador

Aclaraciones sobre las busquedas de contenidos sindicados
desde el buscador

Cuando se realiza una consulta desde el drea Blisquedas, el comportamiento de los canales
RSS varia dependiendo de si los contenidos sindicados han sido creados desde el area
General o desde Mis favoritos.

La informacién suministrada por los canales RSS suscritos desde el area General se agrega
a la base de datos mediante el servicio Milenium Search Server que introduce e indexa
las informaciones de las URL de estos canales.

Es importante tener en cuenta que para que Milenium Search Server pueda indexar la
informacién suministrada por los canales RSS es imprescindible que en la maquina
donde esté corriendo este servicio haya una conexion permanente a internet.

Al encontrarse estas informaciones en la base de datos podran ser localizadas mediante
el buscador de Milenium Search. La indexacion de informaciéon procedente de canales RSS
solo se realiza a través de los canales que se encuentren en el drea General, no asi con la
informacion suministrada por los canales que se encuentran en el drea Mis favoritos. La
informacion de esta Ultima drea no se guarda en la base de datos por lo que al realizar una
busqueda de contenidos sindicados desde el buscador los resultados relativos a esta drea
no se mostraran en el listado.

Las URL indexadas se sefalizan en la vista de resultados mediante el icono [&.

Los enlaces a la informacion indexada se borran de la base de datos una vez pasado el
tiempo de permanencia en base de datos seguin la configuracion por defecto establecida
en Milenium Cross Media Manager.

No obstante, la informacién indexada en base de datos puede arrastrarse desde una vista
de resultados hasta un dossier de modo que se mantenga el enlace a la direccion web
donde se encuentre localizada dicha informacion.

El modo de sindicacion web puede variar significativamente de una pagina web a otra.
Se recomienda consultar las indicaciones para suscripcion a canales RSS que la pagina
web ofrezca en cada caso.

Optimizando la consulta de archivos de Quay

Para optimizar la integracion de Quay en los productos Milenium, las imégenes solicitadas al
servidor Quay mediante consultas seran grabadas en caché en el disco local de cada usuario.

La ruta donde se almacenan los archivos de caché es la siguiente:



Notas para el administrador

Figura 9.1
Configuracién de la caché
para las consultas en Quay

SO Windows: | C\Documents and Settings\[Usuario]\Datos de programa\Protec\Cache Quay

SO Mac* 10.3 | /private/var/tmp/folders.501/Temporaryltems/MilTemp/Protec/Cache Quay
y 10.4:

SO Mac 10.5: | /private/var/folders/[..] /Temporaryltems/MilTemp/Protec/Cache Quay/

[..] es propio de cada ordenador

* Este sistema operativo elimina los archivos temporales al reiniciar el ordenador.

El nombre de los archivos generados en esta carpeta se forma con el nombre del
sistema donde el usuario tiene abierta la sesion con Mileniumy, separado por un espacio,
el nombre del archivo binario del documento procedente de Quay, que comienza por
la letra A, M o B segun se trate, respectivamente, de un archivo de alta, media o baja
resolucion.

Configuracion de la caché

En la configuracion de Quay en el sistema (Configuracién > Quay) se dispone de la opcién
Generar caché en los puestos cliente para habilitar esta capacidad.

Configuracion del sistema MDESA 1 E|
Tipos de publicacion Configuracidn de envios
Dimensiones Estilos de erwio de datos al sistema de archivo documental:
Particidn y justificacion MNombre del estilo de envio = Comentario )
uentes del sistema 1 &ichiva de la publicida
Fi del s @ Archivo de la publicidad
Niveles de acceso @Alchivo de publicacidn completa
- . . .

Tipos de contenido @ Archivo de paginas de todos los planilos

&Alchlvo del planillo completa
Comandos de teclado S

@) Articulo | |
Administiacion de diccionarios & Aol suskas 2 Quay
Alamas & Imégenes susltas a Quay
Arcano ' Planillo - Imégenes y publicidad
[ —— @' Plarila - $6ln imégenes

)

@) Planillo - Sélo infograficos
T A Ol €81 i b/
Quay e ——
Tratamiento automatico de imagenes
Histarial Eliminar Propiedades..

Configuracidn de accesa para consult

Direccidn URL del servidor web de Quay

hitp:# lncalhost/quayan

enerar caché en los puestos cliente:
G hé en tas client
Conservar en la caché las imagenes en ministura durante: dias
Corservar en la caché el resto de archivos durante: dias

Cuando esta opcién se encuentre habilitada, para evitar el consumo excesivo de recursos
puede definirse cuédnto tiempo se conservaran los archivos en disco (las miniaturas y el
resto de los archivos). Para su eliminacién se toma como referencia la fecha de creaciéon
de los archivos de caché: se borran una vez transcurra el nimero de dias senalados, al
finalizar la sesién con Quay.
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Glosario

Arrastrar

Acciéon consistente en mover el ratén manteniendo
pulsado su botoén izquierdo con el fin de mover o co-
piar elementos.

Articulo

Conjunto de componentes que forman una misma uni-
dad informativa. En pagina estos componentes son so-
portados por cajas.

Articulo en adelanto

Los articulos en adelanto son informaciones archiva-
das en la base de datos pero no situadas en pagina,
bien porque se desconoce cuando seran publicadas,
bien porque no se ha terminado el disefio de la pagi-
na, 0 por cuestiones puramente organizativas.

Los articulos en adelanto quedan identificados en el
sistema por titulo, autor, seccién y tipo de publicacion
en el que estd previsto que sean incorporados.

Articulo levantado

Articulo situado en pagina que —vya sea por razones
informativas o por necesidades de produccion— ha te-
nido que ser retirado de la publicacion. En este caso el
articulo se mantiene en el sistema como articulo levan-
tado.

Asignacion
Vinculo légico que asocia y relaciona elementos en la base
de datos.

Caja

Una caja es el «contenedor» correspondiente a un com-
ponente. Todos los componentes de Milenium (tanto
de texto como graficos) se sitlan sobre la pagina den-
tro de una caja.

Campos informativos

Se trata de informacion asociada a los diferentes conte-
nidos que se muestra en forma de cabeceras situadas
en la parte superior de la vista de resultados de una
busqueda.

Canales RSS

Siglas de Rich Site Summary. Se trata de un formato
XML para sindicar o compartir contenidos en la web de
forma automatizada. Los canales RSS permiten distri-
buir informacién frecuentemente actualizada a usua-
rios que se han suscrito a la fuente de contenidos.
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Carpeta

Agrupador de consultas, dossiers y otras carpetas, que
facilitan el orden y almacenamiento de los accesos a los
contenidos en la base de datos.

Clase de contenido

La clase determina las caracteristicas genéricas del
componente de un articulo dentro de la edicion vy el
tratamiento que se dard a dicho contenido tipo a la
hora de exportar, refundir o publicarlo en los distintos
medios (papel, web, TV/radio). En Milenium existen cin-
co clases de contenido: texto, imagen, multimedia, ge-
nérico, HTML.

Componente

Se denomina componente a cada uno de los elemen-
tos de que esta compuesto un articulo. Cada uno de los
componentes de un articulo representa una funcion
informativa y pertenece a una clase que determina sus
caracteristicas genéricas dentro de la edicién y el trata-
miento que se dara a dicho contenido tipo a la hora de
exportar, refundir o publicarlo en los distintos medios
(papel, web, TV/radio).

Consulta

Las consultas permiten guardar los criterios empleados
para realizar una busqueda de contenidos con Milenium
Search, y son, simplemente, un acceso rapido a las bus-
quedas que se realizan mas habitualmente.

Dossier

Los dossiers permiten guardar las referencias a resulta-
dos concretos encontrados mediante una busqueda
realizada con Milenium Search.

Estados

Los estados proporcionan informacion relativa a las ca-
racteristicas del elemento al que se encuentren aplica-
dos (asignacion de responsabilidad, grado de elabora-
cion en que se encuentran, etc.). El estado se refleja
mediante una serie de colores diferenciados aplicados
a las cajas y visibles durante la visualizacion por estados
y en la vista de resultados.

Fuentes
Conjunto de caracteres que corresponden a diversos
disefos tipograficos.



Glosario

Metadatos

Grupo de datos extras de los contenidos, que facilitan
su posterior localizacion. En Milenium existen tres gru-
pos de metadatos: campos auxiliares, catalogaciones y
grupos de palabras clave.

Milenium Categorize

Milenium Categorize es una solucion perteneciente a la
suite Milenium que permite afadir metadatos a los co-
tenidos, con el fin de poder clasificarlos, de acuerdo con
el mapa de conocimiento definido por la empresa pe-
riodistica. Esta clasificacion facilita la busqueda y recu-
peracién de los contenidos en la base de datos.

Milenium Cross Media

Milenium Cross Media integra el conjunto de aplicacio-
nes desarrolladas por Protecmedia S.A. que, desde una
arquitectura abierta y flexible, se encargan de coordinar
y organizar el flujo de trabajo de una empresa editorial.
En Milenium Cross Media se integran de forma modular
las distintas aplicaciones que intervienen en el proceso
editorial (ya sean de tipo estandar, o desarrolladas aten-
diendo a las necesidades particulares de cada cliente):
funcionando cada una de ellas de modo independien-
te, cuando se encuentran integradas por Milenium, fun-
cionan como un unico sistema.

Milenium Cross Media Manager

Milenium Cross Media Manager es la herramienta gene-
ral de administracién que permite configurar y gestio-
nar los principales aspectos del funcionamiento de las
aplicaciones de la suite de programas Milenium Cross
Media: licencias, usuarios, niveles de acceso, mensajeria,
etcétera.

Milenium Designer

Aplicacién cliente perteneciente a Milenium Cross
Media. Milenium Designer agiliza el proceso cotidiano
de disefoy facilita la creacion de nuevos proyectos me-
diante el uso optimizado de catédlogos (plantillas, esti-
los, colores, marcos...), automatismos que ahorran pasos
redundantes, trabajo en multiedicion, etc.

Milenium Organizer

Milenium Organizer es una solucion integrada que coor-
dina las actividades editoriales y que pretende agilizary
gestionar el flujo de informacién dentro de la empresa,
asi como la organizacion de tares y procesos: planifica-
cion de temas previstos, tareas pendientes, trabajos,
recursos humanos y materiales a emplear, etc.

Milenium Search

Herramienta de gestion de contenidos editoriales.
Proporciona un acceso integrado a todos los conteni-
dos vivos (articulos, adelantos, articulos levantados,
etc) de la base de datos estén o no asignados a una
publicacion determinada. Permite realizar busquedas
por criterios documentales y relacionales, asi como por
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los metadatos establecidos con Milenium Categorize. En
conjuncion con Milenium News y Pictures da acceso a
contenidos e imagenes enviadas por agencias o cola-
boradores externos. Permite también gestionar el Page
Menu de los elementos.

Navegador de publicaciones

Comun a todas las aplicaciones de la suite Milenium, el
navegador de publicaciones facilita la navegacion en
modo gréfico por las estructuras de la base de datos,
desde diferentes vistas. Desde el navegador se coordi-
nan todos los elementos que componen el proyecto
editorial para visualizarlos, editarlos, corregirlos o impri-
mirlos.

Niveles de acceso

Los niveles de acceso permiten controlar los datos que
estaran disponibles para los diferentes usuarios, asi
como especificar las condiciones en las que tendran ac-
ceso a los mismos (restriccion completa, sélo lectura,
edicion, etc.). La creacion de los niveles de acceso per-
mite personalizar la disponibilidad de informacién en
funcion de las caracteristicas de los usuarios y garanti-
zar la seguridad de los datos.

Page Menu

El Page Menu es un drea virtual de las secciones, pagi-
nas o articulos de las publicaciones en el que pueden
recopilarse diferentes contenidos. Posteriormente, des-
de el Page Menu podran incorporarse a cualquier pagi-
na de las publicaciones.

Perfil de usuario

Un perfil es el patron a partir del cual pueden crearse
nuevas cuentas de usuario con la aplicacion de admi-
nistracion Milenium Cross Media Manager. Los perfiles
permiten asignar directamente permisos, pertenencia
a grupos, modalidades de acceso, etc,, a varios usuarios
con unas mismas necesidades: redactores, maquetado-
res, documentalistas, etc.

Permisos

Los permisos definen las distintas acciones que puede
realizar un usuario o las que pueden realizar un grupo
de usuarios. Los permisos permiten controlar las opera-
ciones que estos pueden realizar adaptédndolas a sus
necesidades especificas y permitiendo también limitar
la disponibilidad de algunas de ellas como pueden ser
las que implican modificacién de configuraciones o bo-
rrado de elementos.

Publicacién

Las publicaciones en Milenium contienen todos los ele-
mentos que conforman las distintas ediciones de un
producto editorial concreto. En la base de datos las pu-
blicaciones se crean a partir de un tipo de publicacién,
de manera que se asegura la uniformidad de estilos en



sus elementos organizativos y de disefo y tipografia:
secciones, ediciones, planillos, centros de impresion, ar-
chivo, etc.

Quay

Quay es un sistema de gestion de contenidos de Ultima
generacion que permite integrar contenidos vivos y de
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archivo en un Unico repositorio, y realizar la clasificacion
y las busquedas de los mismos a través de una interfaz
basada en el estdndar de navegador de Internet.

Refundir
Procedimiento consistente en sustituir los contenidos
de un articulo por otros.
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