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COMANDOS DE MENU

w Windows ' Macintosh
Actualizar F5
Nueva Publicacién Ctrl+N #+N
Obtener texto Ctrl+A ¥+0
Obtener imagen Ctrl+F ¥®+B
Imprimir Ctrl+P #+P

Deshacer Ctrl+Z o Alt+Retroceso ¥ +Z
Rehacer Ctrl+Y ¥+Y
Cortar Ctrl+X 8 +X
Copiar Ctrl+C ¥+C
Pegar Ctrl+V 4V
Seleccionar todo Ctrl+L ¥ +A
Buscar/Reemplazar Ctrl+B ¥ +F
Mayusculas/Mintsculas Ctrl+Mayls+T % +Mayus+T

Aumentar escala

[El tanto por ciento de aumento de la escala
y el punto de referencia dependeran de los
valores establecidos en las Preferencias; por
defecto un 5% desde el punto superior
izquierdo de la imagen]

Reducir escala

[El tanto por ciento de reduccion de la escala
y el punto de referencia dependeran de los
valores establecidos en las Preferencias; por
defecto un 5% desde el punto superior
izquierdo de la imagen]

Centrar

Encajar

Encajar manteniendo proporciones
Llenar caja manteniendo proporciones
Tamano real

Ctrl+Alt+Mayus+K

Si el idioma de las
aplicaciones es francés
también se podra utilizar
Ctrl+Mayus+, [coma]

Ctrl+Alt+Mayds+L

Si el idioma de las

aplicaciones es francés

también se podra utilizar

Ctrl+Mayus+. [punto]
Ctrl+Mayus+M
Ctrl+Mayus+F
Ctrl+Alt+Mayuls+F
Ctrl+Alt+F

Ctrl+Alt+Mayds+M

8+Ctrl+Mayis+K

Si el idioma de las
aplicaciones es francés
también se podra utilizar
#+Mayus+, [coma]

¥ +Ctrl+Mayus+L

Si el idioma de las
aplicaciones es francés
también se podra utilizar
# +Mayus+. [punto]

¥ +Mayus+M

¥ +Mayus+F

¥ +Ctrl+Mayus+F
¥ +Ctrl+F

¥ +Ctrl+Mayus+M

Familia

Negrita F2

Cursiva F3
Datos Caracter Ctrl+Mayts+D % +Mayus+D
Datos Parrafo Ctrl+Mayts+F % +Mayus+F

Visualizar Ctrl+Mayts+V % +Mayus+V
Editar Ctrl+Mayus+E % +Mayuds+E
Afadir Ctrl+Mayts+N # +Mayus+N
Borrar Supr Del
Consultar las propiedades de un contenido web

L Ctrl+R % +R

seleccionado (desde el listado)
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Barra de Herramientas
Barra de Estilos

Barra de Tabulaciones
Barra de Medidas
Barra de Catalogo

Ctrl+F11

Barra de Articulos

Ctrl+Mayuls+F12

Refrescar
Ampliacién
Encajar en ventana
Tamarnio real
Modo de visualizacion (previsualizacion de
paginas con color)

Aumentar ampliacion
[El tanto por ciento de aumento de la visualizacion
dependera del valor establecido en las
Preferencias; por defecto el 25%]

Disminuir ampliaciéon
[El tanto por ciento de disminucion de la
visualizacion dependera del valor establecido en
las Preferencias; por defecto el 25%]

Visualizar estados
Visualizar contenidos
Mostrar texto si sobra
Mostrar contorno

Mostrar invisibles

Mostrar médulos

Mostrar informacién planillo
Mostrar texto Internet
Mostrar mesa de trabajo
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Ctrl+0 [cero]
Ctrl+1

Ctrl+Alt+T

Ctrl++ [teclado numérico]

Ctrl+- [teclado numérico]

¥ +0 [cero]
¥ +1

®+Ctrl+T

% ++ [teclado numérico]

¥ +- [teclado numérico]

Ctrl+E ¥ +E
Ctrl+R ¥ +R
Ctrl+F8 ¥ +F8
Ctrl+I ¥+l
Mayus+F7

Ctrl+Mayts+I # +Mayus+I
Ctrl+T ®+T

Ctrl+) ¥ +)



COMANDOS DEL NAVEGADOR

Visualizar/Ocultar el navegador
DESPLAZAMIENTO EN EL NAVEGADOR
Ir al navegador

Visualizar solapa siguiente
Visualizar solapa anterior
Desplazarse entre los distintos elementos
mostrados en el arbol
Desplegar elemento jerarquico inferior
Ocultar elemento jerarquico inferior
OPERACIONES GENERALES
Actualizar
Nueva Publicacién
Visualizar
Borrar
Editar
- Solapa Secciones: Paginas, Articulos o
Contenidos

- Solapa Ediciones: Paginas

- Solapa Articulos: Articulos o Contenidos

- Solapa TV-Radio: Programas o Articulos

Mostrar Catdlogo
Seleccionando Paginas en las solapas
Secciones y Ediciones
Anadir
- Solapa Secciones: Secciones a una
Publicacién o P4aginas a una Seccion.

- Solapa Ediciones: Ediciones a una
Publicacion.

- Solapa Articulos: Secciones a una
Publicacién, Articulos a una Seccién
o Contenidos a un Articulo.

- Solapa Planillos: Planillos a una Publicacion.

- Solapa Centros Impresores: Centros
Impresores a una Publicacién, Planillos
a un Centro Impresor o Criterios
de Imposicién a un Planillo.

- Solapa TV/Radio: Programas a una
Publicacion.

- Solapa Web: Secciones Web.

Solapa Ediciones

Desasignar Secciones, Paginas, Articulos o
Contenidos de Edicion

Lﬂj’ Windows
Alt+Enter

COMANDO
Ctrl+Alt+Enter

Si hay mas de un navegador, pulsando de nuevo se accede
al siguiente. Orden inverso:

Macintosh
3 +Enter

¥ +Ctrl+Enter

Ctrl+Alt+Mayus+Enter # +Ctrl+Mayds+Enter

Ctrl+Flecha derecha No disponible

Ctrl+Flecha izquierda No disponible
Flecha arriba/abajo

Flecha derecha
Flecha izquierda

COMANDO
F5
Ctrl+N ¥ +N
Ctrl+Mayus+V ¥ +Mayus+V
Supr Del
Ctrl+Mayus+E ¥ +Mayus+E
F4
Ctrl+Mayus+N ¥ +Mayus+N
Supr Del
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Solapa Planillos
Desasignar Paginas de Planillo
Intercambiar
OPERACIONES CON DRAG & DROP
Solapa Secciones
Copiar
- Publicaciones (disponible también desde las
demas solapas)
- Secciones a una Publicacion
- Paginas a una Seccién
- Articulos a una Pagina
Modificar el orden de una Seccién dentro
de su Publicacién

Modificar el orden de una Pagina dentro
de su Seccién

Solapa Ediciones

Copiar Articulos a una Pagina

Copiar Contenidos a Articulos o Paginas

Modificar el orden de una Pagina dentro
de su Seccién

Mover una Edicidn, una Pagina, un Articulo

o un Contenido a otra Edicién

Asignar una Edicién, una Seccién, una Pagina,

un Articulo o un Contenido a otra Edicién
Solapa Articulos

Copiar Secciones a otra Publicacién

Mover Articulos a otra Seccion

Copiar Articulos a otra Seccion

Mover Contenidos a otro Articulo

Copiar Contenidos a otro Articulo

Asignar a una Edicion los contenidos
de un Adelanto de publicacién, mediante
la visualizaciéon de una pagina

Solapa Planillos

Asignar una Pagina de Planillo en otra posicion

Intercambiar posiciones de Planillo
Alterar el orden

Asignar Paginas de un Planillo en otro de la
misma publicacion
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Supr Del

Ctrl+Mayts+L $ +Mayus+L

Copiar sélo disefio:
Arrastrar con el ratén el elemento seleccionado sobre
el destino

Copiar disefio y contenido:
Ctrl + Arrastrar con el raton el elemento seleccionado
sobre el destino

Mayus + Arrastrar con el raton sobre otra Seccion

Mayus + Arrastrar con el ratén sobre otra Pagina

Arrastrar con el ratén un Articulo sobre la Pagina de
destino. Pulsando Ctrl se copia tanto el disefio como
el contenido

Arrastrar con el ratén un Contenido sobre el Articulo
o Pagina de destino. Pulsando Ctrl se copia tanto

el disefio como el contenido

Mayus + Arrastrar con el raton sobre otra pagina

Arrastrar con el raton sobre la Edicion de destino

Ctrl + Arrastrar con el raton sobre otra Edicion

Arrastrar con el ratén una Seccién sobre la Publicacion
de destino. Pulsando Ctrl se copia tanto el disefio como
el contenido

Arrastrar con el ratén un Articulo sobre la Seccion de
destino

Ctrl + Arrastrar con el raton un Articulo sobre la
Seccién de destino

Arrastrar con el ratén un Contenido sobre el Articulo de
destino

Ctrl + Arrastrar con el raton un Contenido sobre el
Articulo de destino

Arrastrar los contenidos del Adelanto de publicacion
sobre las cajas de la pagina que se esté visualizando
(con Ctrl se reemplazan los contenidos que existan)

Arrastrar la Pagina a la posicion deseada del Planillo (si
hay otra ya asignada en esa posicidn, se desasigna)
Ctrl + Arrastrar la Pagina sobre la posicién de destino
Mayus + Arrastrar la Pagina sobre posicién de destino

Arrastrar Paginas del Planillo origen sobre la posicién
deseada del Planillo destino



Copiar asignaciones de Paginas de un Planillo
sobre otro de la misma publicacion

Poner un Planillo como subplanillo de otro

Solapa TV/Radio
Copiar un Programa en otra publicacién

Solapa Web
Alterar el orden de las secciones web

Asignar una seccion web como subseccion de
otra seccion

Panel lateral de configuraciéon web
Otras operaciones mediante drag & drop

Asignar paginas a Planillo con dos vistas,
una de Ediciones y otra de Planillos

Asignar paginas a Planillo, desde la solapa de
Ediciones, sobre una ventana de visualizacion
de un Planillo

Desde la Barra de Catalogo o visualizando
graficamente elementos de Catdlogo,
colocarlos en pagina

Asignar articulos en papel a una secciéon web
(con dos vistas del navegador abiertas)

ADELANTOS
Acceso a Ver Adelantos
TRATAMIENTO DE IMAGENES
Asignar tipo de tratamiento de la imagen

Manteniendo las asignaciones existentes en el destino:
Arrastrar un Planillo sobre otro

Reemplazando las asignaciones existentes en el destino:
Ctrl + Arrastrar un Planillo sobre otro

Arrastrar un Planillo sobre la posicion deseada en el
planillo de destino. Pulsando Ctrl al arrastrar, se
sustituyen las paginas del planillo base.

Arrastrar el Programa sobre otra publicacién del mismo
Tipo

Mayus+Arrastrar la seccién hasta la posicién deseada
Arrastrar la seccidn sobre la seccién web que se elija
Si simultdaneamente se pulsa Ctrl se muestra el didlogo
de asignacién de secciones web desde el que se
pueden modificar sus propiedades

Ctrl+Mayus+Q

Arrastrar las paginas desde la vista de Ediciones
a la posicion deseada en la vista del Planillo

Arrastrar las paginas desde la vista de Ediciones
a la posicion deseada en la visualizacion del Planillo

Arrastrar el elemento deseado sobre una pagina, ya sea
en el navegador o en la visualizacién o edicion de
paginas. Pulsando Ctrl (en Macintosh %) se copia tanto
el disefio como el contenido.

Arrastrar el articulo desde la publicacion en papel a la
seccion web elegida
Si simultdneamente se pulsa el boton Mayus se fuerza

la aparicion del didlogo de asignacion de una
calificacion

COMANDO

Ctrl+Alt+A ¥ +Ctrl+A
COMANDO

Ctrl+O ¥+0
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COMANDOS DE CUADRO DE DIALOGO

w Windows . Macintosh
Visualizar solapa siguiente Ctrl+Tab
Visualizar solapa anterior Ctrl+Mayus+Tab

Resaltar campo siguiente Tab

Resaltar campo anterior Mayus+Tab

Resaltar campo que contiene barra de insercién .
Hacer doble clic

de texto
mm milimetros
cm centimetros
Cambiar el tipo de unidades en los campos pt pf‘"ms de pica
de medidas P picas ;
pc puntos de cicero
d ciceros
in pulgadas
Recalcular las medidas con otro tipo de unidad Mayus + tipo de unidad: mm, cm, pt, p, pc, ¢, in

Aceptar Enter
Cancelar Escape

Seleccionar componentes consecutivos

. Mayus + hacer clic
en una lista

Seleccionar componentes no consecutivos ) .
. Ctrl + hacer clic ¥ + hacer clic
en una lista
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COMANDOS DE PALETAS

w Windows ' Macintosh

Visualizar/Ocultar la paleta F8

Visualizar/Ocultar la paleta F11
Recuperar en un texto las caracteristicas Ctrl + hacer clic sobre el Alt + hacer clic sobre el
tipogréficas originales de la hoja de estilo nombre de la hoja de estilo nombre de la hoja de estilo
de parrafo o de caracter aplicada de parrafo o de caracter de parrafo o de caracter
Recuperar en un texto las caracteristicas . .

. - . . . Alt + hacer clic sobre el ¥ + hacer clic sobre el
tipograficas originales de la hoja de estilo . . . .
q < rraf licada. incl do tambié nombre de la hoja de estilo nombre de la hoja de estilo

e parrafo aplicada, incluyendo también B .

P P y de parrafo de parrafo

las de su estilo de caracter asociado

Visualizar/Ocultar la paleta Ctrl+F11 ¥ +F11

Borrar todos los tabuladores del parrafo

. Mayus + hacer clic sobre la regla
seleccionado

Visualizar/Ocultar la paleta F9
Resaltar campo siguiente Tab
Resaltar campo anterior Mayus+Tab
Salir y aplicar Enter
Salir y cancelar Escape

mm milimetros

cm centimetros
Cambiar el tipo de unidades en los campos de pt pfmtos de pica
medidas P picas ;

pc puntos de cicero

C ciceros

i in pulgadas

Recalcular las medidas con otro tipo de unidad Mayus + tipo de unidad: mm, cm, pt, p, pc, ¢, in

Visualizar/Ocultar la paleta F4
- Hacer doble clic sobre el elemento: se sitla disefio y
. , contenido.
Situar un elemento de catadlogo sobre o ;
L, . . - Arrastrar el elemento sobre la pagina: se coloca sélo
la pagina seleccionada en el navegador | disefi
el disefo.

(incorporar) . Ctrl (3 en Macintosh) + Arrastrar el elemento sobre la

pagina: se coloca el disefio y el contenido.

- Arrastrar el elemento sobre la pdgina: se coloca sélo

Situar un elemento de catalogo sobre el diseno.

una pagina que se estd visualizando - Ctrl (3¢ en Macintosh) + Arrastrar el elemento sobre la
pagina: se coloca el disefio y el contenido.

Visualizar el menu emergente con las opciones Hacer clic con botén derecho sobre elementos

para elementos de catalogo de catdlogo

Visualizar/Ocultar la paleta ~ Ctrl+Mayas+F12  #+Mayds+F12
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- Mostrar u ocultar el panel lateral de
catalogacion y de configuracion de
propiedades web de un articulo (al editarlo
o visualizarlo)

[Cuando se encuentre activo el mdédulo de Ctrl+Mayls+Q $% + Mayis+Q
consulta Milenium Search con un contenido

seleccionado este atajo de teclado servira también
para alternar las vistas del panel de configuracién
del articulo web y el panel de propiedades de
Milenium Search)

10
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COMANDOS EN VISUALIZACION Y EDICION DE PAGINAS

GENERALES
Actualizar
Guardar la edicidn realizada

Alternar entre distintas ventanas

Cerrar la ventana activa
Cerrar la aplicacién
CAMBIOS EN LA VISUALIZACION
Cualquier modo de visualizacién a Tamafo real
Cualquier modo de visualizacion a Encajar en
ventana
Cualquier modo de visualizacién a 200%
200% a Tamafio real

Aumentar ampliacion
(El tanto por ciento de aumento de la visualizacion
dependera del valor establecido en las Preferencias;
por defecto el 25%)

Disminuir ampliacién
(El tanto por ciento de disminucion de la visualizacién

dependera del valor establecido en las Preferencias;
por defecto el 25%)

Acercar con zoom

Alejar con zoom

Con las herramientas Zoom y Ver responsable:
Pasar de cualquier modo de visualizacion
a Encajar en ventana

Disminuir la ampliacion
(El valor de disminucion de la visualizacion se
establece en las Preferencias; por defecto el 25%)

Visualizar estados
Visualizar contenidos

Alternar entre las vistas de Disefio, Articulos,
Galerada y Web

DESPLAZAMIENTO EN LAS PAGINAS
Con puntero de mano
Hasta la primera pagina
Hasta la altima pagina

Lﬂj’ Windows
COMANDO

Ctrl+S
Ctrl+Tab o Ctrl+F6
En orden inverso:

Ctrl+Mayus+Tab o
Ctrl+Mayus+F6
Ctrl+F4
Alt+F4

COMANDO
Ctrl+1

Ctrl+0 [cero]

Ctrl+Alt+hacer clic
Ctrl+Alt+hacer clic

Ctrl++ [teclado numérico]

Ctrl+- [teclado numérico]

Ctrl+Barra esp. + hacer
clic o seleccionar un darea
de zoom manteniendo
pulsado el botén del
raton al seleccionarla
Ctrl+Alt+Barra esp.
+hacer clic

F5

Macintosh

®+S
Ctrl+Tab
En orden inverso:

Ctrl+Mayus+Tab

No disponible
®+Q

®+1
% +0 [cero]

%% +Alt+hacer clic
#® +Alt+hacer clic

¥ ++ [teclado numérico]

¥ +- [teclado numérico]

¥ +Barra esp. + hacer clic
o seleccionar un area de
zoom manteniendo
pulsado el botén del
ratén al seleccionarla

¥ +Alt+Barra esp.
+hacer clic

Mayus + hacer clic

Ctrl + hacer clic

Ctrl+E
Ctrl+R
Ctrl+Alt+Av Pag
En sentido inverso:
Ctrl+Alt+Re Pag

COMANDO

¥ + hacer clic

8 +E
¥ +R
¥ +Alt+Av Pag
En sentido inverso:
¥ +Alt+Re Pag

Alt + arrastrar

Ctrl+Inicio
Ctrl+Fin

¥ +Inicio
¥ +Fin
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Hacia la pagina anterior Re Pag Re Pag

Hacia la pagina siguiente Av Pag Av Pag
Ctrl+Alt+Mayls + hacer ¥ +Alt+Mayls + hacer
Seleccionar elemento oculto clic donde se superponen clic donde se superponen
los elementos los elementos
Borrar contenidos seleccionados Supr o Retroceso Del o Retroceso

Mover imagenes
(Herramienta Editar contenido; el desplazamiento dependera del valor establecido en las Preferencias, por omisién 1 pt)

Mover a la izquierda Flecha izquierda
Mover a la derecha Flecha derecha
Mover hacia arriba Flecha arriba
Mover hacia abajo Flecha abajo
Ajustar el texto a la caja Ctrl+Mayds+W # +Mayus+W

Teniendo seleccionado un articulo, Ctrl + hacer clic sobre un % + hacer clic sobre un
agrupar/desagrupar contenidos contenido contenido

Separar una Edicion de un contenido asignado Ctrl + hacer clic sobre ¥ + hacer clic sobre un
a varias Ediciones el contenido contenido
Mover un contenido a otra Edicion Arrastrar el contenido a la Ediciéon de destino

) ) . Arrastrar el contenido ala  Arrastrar el contenido a la
Ao e b 2z dle o el Belclen Edicién de destino + Ctrl Edicién de destino + &

. . . Ctrl + hacer clic sobre el % + hacer clic sobre el
As.lg.nlar el contenido seIeCC|?nado aotra contenido de la Edicién contenido de la Edicién
Edicion, reemplazando el existente de destino de destino
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COMANDOS DE TEXTO

w Windows ' Macintosh

Visualizar la paleta Ctrl+B ¥ +F
Para buscar o reemplazar caracteres especiales: Introducir en el campo correspondiente:
Tabulador Ctrl + Tab
Parrafo Ctrl + Enter
Nueva linea en un parrafo Ctrl + Mayus + Enter
Salto a columna siguiente \e
Salto a caja siguiente \b
Espacio de puntuacién Ctrl + . [punto]
Espacio flexible Ctrl + Mayus + f
Guion discrecional \h
Barra invertida Ctrl + \
|CARACTERES ESPECIALES ~ comawbo
Sangrar aqui Ctrl+° 8 +°
Nuevo parrafo Enter
Nueva linea en un parrafo Mayus-+Enter
Saltar a la siguiente columna Intro [teclado numérico]
Saltar a la siguiente caja de texto del contenido Mayus-+Intro [teclado numérico]
Tabulacién hasta la sangria derecha Mayus+Tab

Activar/desactivar texto en negrita F2
Activar/desactivar texto en cursiva F3
Comillas « » Ctrl+<
Comillas “” Ctrl+Mayls+<
Apostrofo ' (cuando se encuentran activadas las

comillas tipogréficas ,” o ,“ en el cuadro de Ctrl+' (ap6strofo)

dialogo de preferencias)

Guién normal Guidn
Guién normal irrompible Ctrl+Mayus+ - [guién]
Guién discrecional Ctrl+guién
Guidén ene irrompible Ctrl+H
Guién eme normal Ctrl+Mayus+H
Guidn eme irrompible Ctrl+Alt+Mayus+H
CESPACIOS  comanoO
Espacio normal Barra esp.
Espacio normal irrompible Ctrl+5
Espacio ene normal Ctrl+Mayus+6
Espacio ene irrompible Ctrl+Alt+Mayls+6
Espacio flexible normal Ctrl+Mayus+5
Espacio flexible irrompible Ctrl+Alt+Mayls+5
Espacio fijo de puntuacion Mayus+Barra esp.
Espacio fijo de puntuacién irrompible Ctrl+Mayus+Barra esp.
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Caracter anterior
Caracter siguiente
Linea anterior
Linea siguiente
Palabra anterior
Palabra siguiente
Parrafo anterior
Parrafo siguiente

Comienzo de linea

Final de linea

Comienzo de texto

Final de texto

Flecha izquierda
Flecha derecha
Flecha arriba
Flecha abajo
Ctrl+Flecha izquierda
Ctrl+Flecha derecha
Ctrl+Flecha arriba
Ctrl+Flecha abajo
Ctrl+Alt+Flecha izquierda 8 +Ctrl+Flecha izquierda

o pulsando Inicio o0 pulsando Inicio
Ctrl+Alt+Flecha derecha 8 +Ctrl +Flecha derecha
o pulsando Fin o pulsando Fin
Ctrl+Alt+Flecha arriba ¥ +Ctrl+Flecha arriba

o Ctrl+Inicio 0 # +Inicio
Ctrl+Alt+Flecha abajo % +Ctrl+Flecha abajo

o Ctrl+Fin 0 ¥ +Fin

Caracter anterior
Caracter siguiente
Linea anterior
Linea siguiente
Palabra anterior
Palabra siguiente
Parrafo anterior
Parrafo siguiente

Comienzo de linea

Final de linea

Comienzo de texto

Final de texto

Mayus+Flecha izquierda
Mayus+Flecha derecha
Mayus+Flecha arriba
Mayus+Flecha abajo
Ctrl+Mayus+Flecha izquierda
Ctrl+Mayus+Flecha derecha
Ctrl+Mayus+Flecha arriba
Ctrl+Mayus+Flecha abajo

Ctrl+Alt+Mayus+Flecha ¥ +Ctrl+Mayus+Flecha
izquierda o Mayts+Inicio izquierda o Mayus+Inicio
Ctrl+Alt+Mayus+Flecha ¥ +Ctrl+Mayus+Flecha
derecha o Mayls+Fin ~ derecha o Mayus+Fin
Ctrl+Alt+Mayus+Flecha ¥ +Ctrl+Mayus+Flecha
arriba o arriba o
Ctrl+Mayds+Inicio Ctrl+Mayus+Inicio
Ctrl+Alt+Mayls+Flecha ¥ +Ctrl+Mayus+Flecha

abajo o Ctrl+Mayus+Fin  abajo o Ctrl+Mayus+Fin

Colocar el punto de insercién de texto Hacer un clic

Hacer clic y mantener pulsado el botén del ratén al pasar
Resaltar caracteres desde un punto de insercién sobre el texto o,
hasta otro desde un punto de insercién, pulsar la tecla Mayus+

Resaltar una palabra
Resaltar una linea

Resaltar un parrafo
Resaltar un texto completo

hacer clic en el siguiente punto
Hacer dos clics en la palabra
Hacer tres clics
Hacer cuatro clics
Hacer cinco clics
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Caracter anterior
Caracter siguiente
Palabra anterior
Palabra siguiente
Caracteres resaltados

Retroceso
Supr Del
Ctrl+Retroceso
Ctrl+Supr Ctrl+Del

Supr o Retroceso Del o Retroceso

Crear un hipervinculo para una cadena de texto

Crear vinculo entre elementos web relacionados

Alt+arrastrar una direccion web desde el explorador
web y soltarla sobre el texto seleccionado
Alt+arrastrar un elemento web sobre el elemento al
que se desea vincular (desde un listado web)

+ Pulsando al mismo tiempo Alt+Mayus se muestra el didlogo
para introducir manualmente el nombre que servira de
vinculo

15
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OTROS PRODUCTOS MILENIUM CROSS MEDIA

MILENIUM EXPRESS

Acceso a la mensajeria
- Si hay conexiones simultaneas a distintos sistemas,
se accedera a la mensajeria del navegador activo

MILENIUM NEWS

Acceso al didlogo de consulta de Milenium News

Copiar una o mas noticias en una caja de texto

Copiar los contenidos de una noticia (Titulo,
Texto e Imagenes adjuntas) en las cajas
identificadas como tales de un Articulo

MILENIUM PICTURES

Acceso al didlogo de consulta
de Milenium Pictures

Copiar una imagen de Milenium Pictures
sobre una caja de imagen

MILENIUM SEARCH

Acceso al didlogo de consulta
de Milenium Search

Lﬂj’ Windows Macintosh
COMANDO
Ctrl+Alt+M ® +Ctrl+M
COMANDO
Ctrl+Alt+N 8 +Ctrl+N

Arrastrar las noticias desde el Listado o el Resumen

de Milenium News sobre una caja de texto.

- Si se pulsa Mayus al efectuar esta operacion,
aparece el didlogo de Refundir.

Ctrl (3¢ en Macintosh) + Arrastrar la noticia desde el
Listado o el Resumen de Milenium News sobre una de
las cajas de texto del Articulo:
- Si no se pueden identificar todos los contenidos, los
copia segun se determine en el didlogo de Refundir.
- Pulsando la tecla Mayus al arrastrar, se fuerza
a que aparezca el didlogo de Refundir.

COMANDO

Ctrl+Alt+P ¥ +Ctrl+P

Arrastrar la imagen desde el Resumen de texto o el
Resumen grafico de Milenium Pictures sobre una caja
de imagen

COMANDO

Ctrl+Alt+S 8 +Ctrl+S

Con noticias de Milenium News e imagenes de Milenium Pictures, se ofrecen las mismas opciones
gue desde esas aplicaciones al arrastrarlas desde el Resumen sobre cajas de texto o imagen

Adelantos

Refundir uno o mas adelantos en una caja
de texto seleccionada

[@;k

Refundir los contenidos de un adelanto
(Titulo, Texto, Firma, Imagenes, etc.) en
las cajas de un articulo

N

Mostrar el Page Menu de las Secciones, Paginas
o Articulos seleccionados

Noticias de agencia

Refundir una o varias noticias en una caja de
texto seleccionada
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Arrastrar los adelantos —con la herramienta Editar
seleccionada— desde un resumen de Milenium Search
sobre una caja de texto.
- Si se pulsa Mayus al efectuar esta operacion, se
fuerza la aparicion del didlogo de Refundir
Ctrl (3¢ en Macintosh)+Arrastrar el Adelanto —Debe
estar seleccionada la herramienta Editar contenido—
desde un resumen de Milenium Search sobre una de las
cajas de texto del Articulo.
- Si no se pueden identificar todos los contenidos, los
copia segun se determine en el didlogo de Refundir.
- Pulsando la tecla Mayusculas al arrastrar,
se fuerza a que aparezca el didlogo de Refundir.

Ctrl+Mayus+P # +Mayus+P

Arrastrar las noticias desde un resumen de Milenium
Search sobre una caja de texto.



- Pulsando la tecla Mayus al arrastrar se fuerza a que
aparezca el didlogo de Refundir.

Ctrl + Arrastrar la noticia desde un resumen de

Refundir una noticia en un articulo - , ,
Milenium Search sobre una de las cajas del articulo

Asignacion a secciones web
Arrastrar el elemento desde un resumen de Milenium
Search hasta la seccion web que se elija en el
navegador o desde un listado web
Asignar imagenes, noticias, multimedia, temas, - Pulsando la tecla Mayus al arrastrar se fuerza la
tareas, etc. a una seccion web aparicion del didlogo de asignacion desde el que
podra establecer un estado (publicable o no
publicable), una vigencia, una calificacién y un
modelo al elemento

Asignar temas o tareas al Page Menu de una Arrastrar el elemento desde la vista de la agenda a una
pagina o de una seccion seccion o una pagina del navegador de publicaciones

) ; . L Arrastrar el articulo o la pagina desde el navegador de
Asignar articulos o paginas Milenium a temas o .
publicaciones hasta el tema o tarea de la agenda para

tareas de la agenda ) ]
que figuren como adjuntos

Al editar un Programa:
Propiedades Ctrl+R
Visualizar Programa modo grafico Ctrl+1
Afadir Articulo nuevo Ctrl+A
Anadir Articulos nuevos Ctrl+Mayus+A
Anadir Articulo existente Ctrl+T
Afnadir Pausa Ctrl+Mayus+P
Anadir Pausas Ctrl+Alt+P
Si se selecciona un Articulo del Programa:
Propiedades Ctrl+R
Asignar locutores Ctrl+S
Editar Articulo Ctrl+E
Visualizar Articulo Ctrl+U
Visualizar Articulo modo grafico Ctrl+z
Borrar Supr
Subir Ctrl+B
Bajar Ctrl+)
Visualizar programa en modo grafico Ctrl+1
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